
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ОТРАДНЕНСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от №  ■ №

ст-ца Отрадная

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выплата компенсации части 

родительской платы за присмотр и уход за детьми в 
муниципальных образовательных организациях»

Согласно приказу департамента информатизации и связи Краснодарского 
края от 24 апреля 2023 года № 72 «О внесении изменения в приказ департа
мента информатизации и связи Краснодарского края от 13 июля 2021 года 
№ 127 «Об утверждении Перечня массовых социально значимых государствен
ных и муниципальных услуг, подлежащих переводу в электронный формат», на 
основании Постановления Правительства Российской Федерации от 27 мая 
2023 года № 829 «Об утверждении единого стандарта государственной и (или) 
муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за 
присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образователь
ных организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта 
Российской Федерации», части 5 статьи 65 Федерального закона от 29 декабря 
2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», статьей 
12 Закона Краснодарского края от 16 июля 2013 года № 2770-КЗ «Об образова
нии в Краснодарском крае», в целях реализации социальной поддержки граж
дан, их финансовой стабильности п о с т а н о в л я ю :

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципаль
ной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и 
уход за детьми в муниципальных образовательных организациях» (прилагает
ся).

2. Отделу образования администрации муниципального образования От- 
радненский район (Пересада Л.В.) обеспечить опубликование (обнародование) 
настоящего постановления в установленном законом порядке.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за
местителя главы муниципального образования Отрадненский район по соци
альным вопросам Щербакову С.И.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликова
ния (обнародования).

Исполняющий обязанности г 
муниципального образования 
Отрадненский район Р.А.Нагаева



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

муниципального образования 
Отрадненский район

от CZ с Я ЛОд Ъ № 6'5'У

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выплата компенсации части родительской платыза присмотр и уход 

за детьми в муниципальных образовательных организациях»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за деть
ми в муниципальных образовательных организациях» разработан в целях по
вышения качества, доступности и оперативности предоставления муниципаль
ной услуги, создания необходимых организационных условий для участников 
отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, опреде
ления состава, сроков и последовательности выполнения административных 
процедур (действий), требований к порядку их выполнения в муниципальном 
образовании Отрадненский район, в том числе особенностей их выполнения в 
электронной форме. Настоящий Административный регламент регулирует от
ношения возникающие при предоставлении муниципальной услуги по выплате 
компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муни
ципальных образовательных организациях, возникающие на основании части 5 
статьи 65 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образо
вании в Российской Федерации».

1.2. Круг Заявителей

1.2.1. Заявителем на получение муниципальной услуги является родитель 
(законный представитель) детей, посещающих образовательные организации, 
реализующие образовательную программу дошкольного образования, внесший 
родительскую плату (или поручивший ее внести третьему лицу) за присмотр и 
уход за детьми в соответствующую образовательную организацию (далее -  За
явитель).

1.2.2. Заявителем может быть: 
гражданин Российской Федерации;
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иностранный гражданин или лицо без гражданства.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

♦

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:

1) непосредственно при личном обращении в муниципальные образова
тельные организации, реализующие образовательную программу дошкольного 
образования (далее - Уполномоченные органы) в устной форме, посредством 
размещения в федеральной государственной информационной системе «Еди
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее -  
ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/), посредством информационных стендов, с ис
пользованием средств телефонной связи, на сайте Уполномоченного органа, 
при обращении в письменной форме (почтовое отправление), в том числе по
средством электронной почты, факсимильной связи или в филиале ГАУ КК 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муници
пальных услуг Краснодарского края» в Отрадненском районе (далее -  мно
гофункциональный центр), при личном обращении в устной форме, посред
ством Интернет-коммуникаций, посредством информационных стендов, при 
обращении в письменной форме, в том числе в электронной форме.

Информация об адресах, телефонах, режиме работы, электронной почте, 
сайтах Уполномоченных органов указана в Приложении 1 к-настоящему Адми
нистративному регламенту.

Актуальная информация о днях и времени приема, электронной почте, 
адресах и телефонах офисов многофункционального центра указана на сайте е- 
mfc.ru.

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов Уполномоченных органов и многофункциональных центров, об

ращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченных органов; 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле
ния муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предостав

лении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 
услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходи
мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муници
пальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной

https://www.gosuslugi.ru/
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услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо
ставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) долж
ностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального цен
тра, осущестйляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 
форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме
новании Уполномоченного органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, 
имени, отчества (последнее -  при наличии) и должности специалиста, приняв
шего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоя
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую инфор
мацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлага
ет Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять ин

формирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предо
ставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на прини
маемое решение. ■

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 
10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.

1.3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в 
письменной форме разъясняет Заявителю сведения по вопросам, указанным в 
пункте 1.4. настоящего Административного регламента в порядке, установлен
ном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» (далее -  Федеральный закон 
№ 59-ФЗ).

1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным поста
новлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года 
№861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государствен
ной (муниципальной) услуги осуществляется без выполнения Заявителем ка
ких-либо требований, в том числе без использования программного обеспече
ния, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обес
печения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
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Заявителя или предоставление им персональных данных.
1.3.6. На официальном сайте Уполномоченных органов, на стендах в ме

стах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необхо
димыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в мно
гофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченных органов, ответ
ственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункцио
нальных центров;

сцравочные телефоны Уполномоченных органов, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона- 
автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об
ратной связи Уполномоченных органов в сети «Интернет».

1.3.7. В залах ожидания Уполномоченных органов размещаются норма
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной 
услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию За
явителя предоставляются ему для ознакомления.

1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципаль
ной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального 
центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 
многофункциональным центром и Уполномоченными органами с учетом тре
бований к информированию, установленных Административным регламентом.

1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении му
ниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 
может быть получена Заявителем в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соот
ветствующем Уполномоченном органе при обращении Заявителя лично, по те
лефону, посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга «Выплата компенсации части родительской 
платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных органи
зациях».

2.2. Наименование организаций, предоставляющих 
муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу «Выплата компенсации части родительской 
платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных органи
зациях» предоставляют:

2.2.2. Муниципальные дошкольные образовательные организации, реали
зующие основную образовательную программу дошкольного образования или 
осуществляющие присмотр и уход (далее — Уполномоченный орган)
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2.2.3. Многофункциональный центр (любой многофункциональный 
центр в пределах Краснодарского края - осуществляет консультирование, 
прием документов, регистрацию).

2.2.4. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:
При предоставлении государственной услуги Уполномоченный орган

взаимодействует с:
Федеральной налоговой службой;
Пенсионным Фондом Российской.
2.2.5. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному 

органу запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя
занных с обращением в иные государственные органы и организации, за ис
ключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является
назначение компенсации платы, взимаемой с родителя (законного представите
ля) за присмотр и уход за ребенком (детьми), посещающим(и) образователь- 
ную(ые) организацию(и), реализующую(ие) программу дошкольного образова
ния на ребенка(детей) или отказ в предоставлении (назначении) компенсации 
платы. ■

2.3.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, со
гласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту

2.3.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по 
форме, согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регла
менту.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Уполномоченный орган в течение 6 рабочих дней со дня регистра
ции заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги в Уполномоченном органе, направляет Заявителю способом указанном в 
заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 Административного ре
гламента.

В случае отсутствия в заявлении, поданном непосредственно в Уполно
моченный орган данных о половой принадлежности, СНИЛС, и гражданстве 
Заявителя и ребенка (детей) Заявитель уведомляется об увеличении срока рас
смотрения заявления на период, необходимый для осуществления межведом
ственных запросов, но при этом срок рассмотрения заявления не должен пре-
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вышать 11 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необхо
димых для предоставления муниципальной услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав
ление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици
ального опубликования), подлежит обязательному размещению на официаль
ном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услу
гу, в сети «Интернет», на Едином портале и Региональном портале.

2.5.2. Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых ак
тов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.6. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению Заявителем, способы их получения 

Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок
их представления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет са
мостоятельно следующие документы:

1) заявление по форме, установленной в Приложении № 4 к настоящему 
Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления ре
зультата предоставления муниципальной услуги: 
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра элек
тронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном цен
тре (указывается в случае, если результат, согласно НПА, выдается исключи
тельно на бумажном или ином носителе).

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (при личном обраще
нии).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность Заявителя формируются при подтверждении учет
ной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава со
ответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены пу
тем направления запроса с использованием системы межведомственного элек



7

тронного взаимодействия.
В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдано 

■ нотариусом -  должен быть подписан усиленной квалификационной электрон
ной подписью нотариуса, в иных случаях -  подписанный простой электронной 
подписью.

3) документ, подтверждающий, что заявитель является законным пред
ставителем ребенка (при личном обращении). Документ, подтверждающий 
установление опеки (попечительства) над ребенком, в случае если Заявитель 
является опекуном (попечителем) (при необходимости);

4) документ, удостоверяющий личность членов семьи Заявителя (для де
тей в возрасте до 14 лет — свидетельство о рождении, для детей в возрасте от 
14 до 23 лет — свидетельство о рождении и паспорт). Документ о рождении 
ребенка, выданное компетентными органами иностранного государства в слу
чае рождения ребенка за пределами Российской Федерации;

5) справка об обучении по очной форме в общеобразовательных органи
зациях, профессиональных образовательных организациях или образователь
ных организациях высшего образования ребенка (детей) старше 18 лет, прожи
вающих в семье родителя (законного представителя) (в случае, если документ 
предусмотрен нормативными правовыми актами субъекта РФ);

6) документы, необходимые для получения компенсации части платы, 
взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ре
бенком, осваивающим образовательную программу дошкольного образования в 
организации, осуществляющей образовательную деятельность, в соответствии с 
критериями нуждаемости, установленными органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации в соответствии с частью 5 статьи 65 Феде
рального закона «Об образовании в Российской Федерации»;

7) согласие лиц, указанных в заявлении, на обработку их персональных 
данных (при личном обращении);

8) документы, подтверждающие сведения о регистрации брака, выданные 
компетентными органами иностранных государств, и перевод на русский язык 
(если брак зарегистрирован на территории иностранного государства);

9) документы, подтверждающие сведения о расторжении брака, выданные 
компетентными органами иностранных государств, и перевод на русский язык 
(если брак расторгнут на территории иностранного государства).

2.6.2. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте
2.6.1. настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в 
Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса 
через личный кабинет на ЕПГУ.

2.7. Исчерпывающий перечень документов и сведений,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.7.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны
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ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само
управления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги в случае обращения:

1) сведения о рождении;
2) сведения об установлении опеки над ребенком из решения органа опе

ки и попечительства;
3) сведения о лишении родительских прав;
4) сведения об ограничении родительских прав;
5) сведения об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жиз

ни или здоровью;
6) сведения о заключении (расторжении) брака;
7) сведения об установлении отцовства;
8) сведения об изменении фамилии, имени или отчества для лиц, изме

нивших фамилию, имя или отчество.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо
ставлением муниципальной услуги.

представления документов и информации, которые в соответствии с нор
мативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, 
муниципальными правовыми актами муниципального образования Отраднен- 
ский район находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ
ственную (муниципальную) услугу, государственных органов, органов местно
го самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и ор
ганам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 
7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — Федераль
ный закон № 210-ФЗ).

представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случа
ев:

1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле
ния о предоставлении муниципальной услуги;

2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме
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документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ра
нее комплект документов;

3) истечение срока действия документов или изменение информации по
сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
Уполномоченного органа, работника многофункционального центра, преду
смотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первона
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руково
дителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме до
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Заявителю 
также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8.2. При предоставлении муниципальных услуг по экстерриториально
му принципу Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя или 
МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не преду
смотрено федеральным законодательством, регламентирующим предоставле
ние муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1 Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, не
обходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

2.9.1.1. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходи
мых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установ
ленных требований;

2.9.1.2. представленные Заявителем документы содержат подчистки и ис
правления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;

2.9.1.3. документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в до
кументах для предоставления услуги;

2.9.1.4. некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в 
том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, 
либо неправильное заполнение);

2.9.1.5. представленные документы или сведения утратили силу на мо
мент обращения за услугой;

2.9.1.6. представление неполного комплекта документов, необходимых 
для предоставления услуги;

2.9.1.7. заявление о предоставлении услуги подано в орган государствен
ной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия
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которых не входит предоставление услуги.
2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления му

ниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя после 
устранения причины, послужившей основанием для отказа.

О наличии основания для отказа в приеме документов Заявителя инфор
мирует должностное лицо Уполномоченного органа либо работник многофунк
ционального центра, ответственный за прием документов, объясняет Заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных документах и предла
гает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предо
ставления муниципальной услуги, по требованию Заявителя подписывается ра
ботником МФЦ, должностным лицом Уполномоченного органа и выдается За
явителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня об
ращения Заявителя за получением муниципальной услуги.

Не может быть отказано Заявителю в приеме дополнительных докумен
тов при наличии намерения их сдать.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. 2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.10.2.1. Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на 

предоставление услуги.
2.10.2.2. Представленные Заявителем сведения в запросе о предоставле

нии услуги не соответствуют сведениям, полученным в порядке межведом
ственного взаимодействия.

2.10.2.3. Наличие сведений о лишении родительских прав.
2.10.2.4. Наличие сведений об ограничении в родительских правах.
2.10.2.5. Наличие сведений об отобрании ребенка (детей) при непосред

ственной угрозе его жизни или здоровью.
2.10.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует 

повторному обращению Заявителя после устранения причины, послужившей 
основанием для отказа.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муни
ципальной услуги, отсутствуют.
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2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги

2.12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплат
но.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера 

такой платы

2.13.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муни
ципальной услуги, отсутствуют.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата 
предоставления муниципальной услуг при личном приеме Заявителя не должен 
превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего 
дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставле
ния муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, не
обходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 
2.10. настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не 
позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходи
мых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет За
явителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предостав
ления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 5 к 
настоящему Административному регламенту.

2.15.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
(или) документов (содержащихся в них сведений), поступившего в выходной 
(нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий 
день.
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2.15.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), представленных за
явителем, не может превышать двадцати минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 
и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муници

пальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мульти
медийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы размещается при входе в 
здание, в котором осуществляется деятельность Уполномоченного органа, на 
видном месте.

2.16.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга обору
дуется входом, обеспечивающим свободный доступ Заявителей в помещения.

2.16.3. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывес
кой), содержащей информацию об Уполномоченном органе, а также оборуду
ется лестницей с поручнями, пандусами, для беспрепятственного передвижения 
граждан.

2.16.4. Места предоставления муниципальной услуги’оборудуются с уче
том требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим за
конодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том 
числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо
вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на 
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из 
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь
зованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре
ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на 
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и 
предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, соба
ки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обу
чение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской
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Федерации;
оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги 

■ населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими услуг наравне <? другими органами.

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципаль
ной услуги должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нор
мативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда, а также обо
рудоваться системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и венти
лирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной си
туации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожароту
шения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного 
места общественного пользования (туалет).

2.16.6. Кабинеты оборудуются информационными табличками (вывеска
ми), содержащими информацию о номере кабинета и наименовании структур
ного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципаль
ную услугу.

2.16.7. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги оборудуются: телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компью
терами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, кресельными сек
циями для посетителей, а также справочно-правовыми системами, информаци
онными стендами.

2.16.8. Информационные стенды должны содержать сведения, указанные 
в пункте 1.3.2.1 подраздела 1.3 раздела 1 Административного регламента и раз
мещаться на видном, доступном месте.

2.16.9. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информа
ции о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию информации 
Заявителями.

2.16.10. Прием Заявителей при предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется согласно графику (режиму) работы Уполномоченного органа.

2.16.11. Рабочее место должностного лица Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером и орг
техникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справоч
ную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и орга
низовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.16.12. Должностные лица Уполномоченного органа, ответственные за 
предоставление муниципальной услуги, обеспечиваются идентификационными 
карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предостав
лении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с ис
пользованием информационно-коммуникационных технологий, возможность
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либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональ
ном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том 

числе в полном объеме), по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), 
посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления госу
дарственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Феде

рального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле
ния государственных и муниципальных услуг»

2.17.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги яв
ляются:

полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предо
ставления муниципальной услуги;

наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо
ставляется муниципальная услуга;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муни
ципальной услуги и документов (сведений), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдачи заявителям документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами Уполно
моченного органа при предоставлении муниципальной услуги и их продолжи
тельность;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услу
ги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получе
нии результата предоставления муниципальной услуги;

своевременное рассмотрение документов, представленных Заявителем, в 
случае необходимости -  с участием Заявителя;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муни
ципальной услуги и документов (сведений), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с исполь
зованием Единого портала, Регионального портала.

2.17.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги, 
предоставляемой в электронном виде:

доступность информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги;

доступность электронных форм документов, необходимых для предо
ставления муниципальной услуги;

доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, не
обходимых для получения муниципальной услуги;
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время ожидания ответа на подачу заявления; 
время предоставления муниципальной услуги;
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая про

цедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных платежей, 
информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а 
также получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель взаимо
действует с должностными лицами Уполномоченного органа не более двух раз 
(подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муни
ципальной услуги и получение результата предоставления муниципальной 
услуги), продолжительность взаимодействий составляет: при подаче заявления 
-  не более 15 минут; при получении результата муниципальной услуги -  не бо
лее 15 минут.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе об
ращаться в Уполномоченный орган за получением информации о ходе предо
ставления муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе об
ращаться в многофункциональный центр за получением информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом неограни
ченное количество раз.

2.17.4. Заявителю предоставляется возможность независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуаль
ных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), обра
щаться в любой по его выбору многофункционального центра в пределах тер
ритории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 
по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о 
взаимодействии, заключенных уполномоченным многофункционального цен
тра с Уполномоченным органом.

2.17.5. При предоставлении муниципальной услуги с использованием ин
формационно-коммуникационных технологий, в том числе Единого портала, 
Регионального портала, Заявителю обеспечивается возможность:

получения информации о порядке и сроках предоставления муниципаль
ной услуги;

записи на прием в многофункциональный центр для подачи запроса о 
предоставлении муниципальной услуги;

формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
приема и регистрации Уполномоченным органом заявления и иных доку

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
получения результата предоставления муниципальной услуги; 
получения сведений о ходе выполнения запроса;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо
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государственного или муниципального служащего.
2.17.6. Заявителю обеспечивается возможность предоставления несколь

ких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ в соответствии со 
статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» раздела 
«Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги» (далее -  
комплексный запрос).

Получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Адми
нистративным регламентом в многофункциональном центре, при подаче Заяви
телем комплексного запроса не предусмотрено.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному 
принципу) и особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме

2.18.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет за
явление о предоставлении муниципальной услуги и документы (сведения), не
обходимые для предоставления муниципальной услуги:

на бумажном носителе в Уполномоченный орган при личном обращении;
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтовой 

связи; ■
на бумажном носителе в многофункциональный центр при личном обра

щении;
в форме электронных документов с использованием информационно

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, 
Регионального портала.

2.18.2. Многофункциональный центр при обращении Заявителя за предо
ставлением муниципальной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электронных образов за
явления, документов, принятых от Заявителя, копий документов личного хра
нения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подпи
сью в установленном порядке;

направление с использованием информационно телекоммуникационных 
технологий электронных документов и (или) электронных образов документов, 
заверенных уполномоченным должностным лицом многофункционального 
центра, в Уполномоченный орган.

2.18.3. При направлении заявлений и документов в электронной форме с 
использованием Единого портала, Регионального портала, заявление и доку
менты должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной 
подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и постановления Правительства 
Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подпи
си, использование которых допускается при обращении за получением государ
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ственных и муниципальных услуг».
Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную 

подпись в случае, предусмотренном пунктом 21 Правил определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных поста
новлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг», согласно 
которому, в случае если при обращении в электронной форме за получением 
муниципальной услуги идентификация и аутентификация Заявителя - физиче
ского лица осуществляются с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации 
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо
действие информационных систем, используемых для предоставления государ
ственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее -  Единая си
стема идентификации и аутентификации), Заявитель вправе использовать про
стую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением 
муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электрон
ной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных- процедур
в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной инфор

мационной системы «Единая система межведомственного электронного взаи
модействия» (далее -  СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений; принятие решения;
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значи

мых записей.
3.1.2. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рас

смотрения, согласования или подготовки документа Уполномоченным органом, 
обратившись с соответствующим заявлением в Уполномоченный орган, в том 
числе в электронной форме, либо многофункциональный центр.

Описание административных процедур представлено в Приложении № 6 
к настоящему Административному регламенту.
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3.2. Последовательность выполнения административных процедур 
(действий) осуществляемых Уполномоченным органом

3.2.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 

обращение Заявителя в Уполномоченный орган с заявлением и документами, 
указанными в подразделе 2.6 Административного регламента, а также докумен
тами, указанными в подразделе 2.7 Административного регламента, представ
ленными Заявителем по его инициативе самостоятельно, или поступление заяв
ления и документов в Уполномоченный орган от Заявителя или из многофунк
ционального центра.

3.2.1.2. Заявление и документы могут быть направлены в Уполномочен
ный орган по почте. В этом случае направляются копии документов, верность 
которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники 
документов не направляются.

Должностное лицо Уполномоченного органа:
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муни

ципальной услуги, согласно перечню, указанному в подразделе 2.6 Админи
стративного регламента, и документов, указанных в подразделе 2.7 Админи
стративного регламента, представленных Заявителем по его инициативе само
стоятельно;

производит регистрацию заявления и документов, указанных в подразде
ле 2.6 Административного регламента, и документов, указанных в подразделе
2.7 Административного регламента, представленных Заявителем по его иници
ативе самостоятельно, в день их поступления в Уполномоченный орган;

сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных 
документах;

выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые не 
позволяют однозначно истолковать их содержание;

в случае представления не заверенной в установленном порядке копии 
документа указанного в подразделе 2.6 Административного регламента, и до
кументов, указанных в подразделе 2.7 Административного регламента, пред
ставленных Заявителем по его инициативе самостоятельно, должностное лицо 
Уполномоченного органа сличает ее с оригиналом и ставит на ней заверитель- 
ную надпись «Верно», должность лица, заверившего копию, личную подпись, 
инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы документов возвращает За
явителю;

выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) документов, ука
занных в подраздела 2.6 Административного регламента, и документов, ука
занных в подразделе 2.7 Административного регламента, представленных За
явителем по его инициативе самостоятельно. 1 [ри направлении документов по 
почте, направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных доку
ментов не позднее чем через 1 рабочий день с даты их получения (регистрации) 
по почте.

3.2.1.3. В случае непредставления (представления не в неполном объеме)
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документов, указанных в подразделе 2.6 Административного регламента, 
должностное лицо Уполномоченного органа возвращает их Заявителю по его 
требованию.

В случае если документы, указанные в подраздела 2.6 Административно
го регламента содержат основания предусмотренные пунктом 2.9.1 подраздела 
2.9 раздела 2 Административного регламента должностное лицо Уполномочен
ного органа принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги и направляет Заявителю уведомле
ние об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници
пальной услуги с указанием причин отказа.

3.2.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 1 рабочий день.

3.2.1.5. Исполнение данной административной процедуры возложено 
на должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием (реги
страцию) заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.6. Критерием принятия решения по данной административной про
цедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необ
ходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.7. Результатом административной процедуры является регистрация
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему до
кументов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа 
в приеме документов. •

3.2.1.8. Способом фиксации результата административной процедуры яв
ляется выдача Заявителю должностным лицом Уполномоченного органа рас
писки-уведомления о приеме (регистрации) заявления о предоставлении муни
ципальной услуги и прилагаемых к нему документов или выдача уведомления 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль
ной услуги с указанием причин отказа.

3.2.2. Запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Административного 
регламента, в рамках межведомственного взаимодействия.

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление Заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 подраздела
2.7 раздела 2 Административного регламента, которые находятся в распоряже
нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга
нов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.2. Должностное лицо Уполномоченного органа запрашивает в тече
ние 1 рабочего дня с даты приема (регистрации) заявления документы, указан
ные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента в 
рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в распоряже
нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга
нов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.3. Должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает и 
направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
межведомственные запросы о представлении документов и информации, необ
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ходимых для предоставления муниципальной услуги, а также о представлении 
запрашиваемых сведений в форме электронного документа, согласно утвер
жденным формам запроса, который подписывается электронной цифровой под
писью, или межведомственный запрос о представлении запрашиваемых сведе
ний на бумажном носителе, согласно требованиям, предусмотренным пунктами 
1-8 части 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.2.2.4. Подготовленные межведомственные запросы направляются упол
номоченным должностным лицом Уполномоченного органа с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подклю
чаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимо
действия (при наличии технической возможности) с использованием совмести
мых средств криптографической защиты информации и применением элек
тронной подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, 
внесенных в единый реестр систем межведомственного электронного взаимо
действия (далее -  СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном уполно
моченным должностным лицом Уполномоченного органа, по почте, курьером 
или посредством факсимильной связи, при отсутствии технической возможно
сти направления межведомственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предоставления муни
ципальной услуги.

По межведомственным запросам Уполномоченного органа, документы, 
указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регла
мента, предоставляются в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения со
ответствующего межведомственного запроса.

3.2.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 6 рабочих дней.

3.2.2.6. Исполнение данной административной процедуры возложено на 
должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за рассмотрение за
явления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.2.2.7. Критерием принятия решения по данной административной про
цедуре является отсутствие документов, указанных в пункте 2.7.1 подраздела
2.7 раздела 2 Административного регламента, которые находятся в распоряже
нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга
нов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.8. Результатом административной процедуры является получение 
документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия.

3.2.2.9. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является регистрация должностным лицом Уполномоченного орга
на поступивших в рамках межведомственного взаимодействия документов, их 
приобщение к заявлению и документам, представленных Заявителем.

3.2.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

наличие полного комплекта документов, предусмотренного подразделом
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2.6 Административного регламента, а также документов, предусмотренных 
подразделом 2.7 Административного регламента.

3.2.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа осуществляет про
верку документов, указанных в подразделе 2.6 административного регламента, 
и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Административного ре
гламента, на предмет соответствия действующему законодательству и наличия 
оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для от
каза в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 6 рабочих дней.

3.2.3.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на 
должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за рассмотрение за
явления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.2.3.5. Критерием принятия решения по данной административной про
цедуре является соответствие полного комплекта документов предусмотрен
ных подразделом 2.6 Административного регламента, а также документов, 
предусмотренных подразделом 2.7 Административного регламента требовани
ям законодательства, регулирующего предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.6. Результатом административной процедуры является осуществле
ние должностным лицом Уполномоченного органа проверки документов, ука
занных в подразделе 2.6 Административного регламента, и документов, ука
занных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Административного регламента, на предмет 
соответствия законодательству, регулирующему предоставления муниципаль
ной услуги.

3.2.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставле
нии муниципальной услуги.

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
окончание проверки документов, указанных в подразделе 2.6 Административ
ного регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Админи
стративного регламента, на предмет соответствия действующему законодатель
ству.

3.2.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа по результатам про
верки документов указанных в подразделе 2.6 Административного регламента, 
и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Административного ре
гламента, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муници
пальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2 подраздела 2.10 Р Админи
стративного регламента в течение 3 рабочих дней готовит проект мотивирован
ного отказа в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает его согла
сование и подписание в установленном в Уполномоченном органе порядке.

3.2.4.3. Должностное лицо Уполномоченного органа по результатам 
проверки документов указанных в подразделе 2.6 Административного регла
мента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Административно
го регламента, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении му
ниципальной услуги осуществляет назначение компенсации платы, взимаемой
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с родителя (законного представителя) за присмотр и уход за ребенком (детьми), 
посещающим(и) образовательную(ые) организацию(и), реализующую(ие) про- 

■ грамму дошкольного образования на ребенка(детей). Датой назначение ком
пенсации платы, взимаемой с родителя (законного представителя) за присмотр 
и уход за ребенком (детьми), посещающим(и) образовательную(ые) организа
цию^), реализующую(ие) программу дошкольного образования на ребен- 
ка(детей) считается дата подачи им заявления о предоставлении муниципаль
ной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и 
уход за детьми в муниципальных образовательных организациях» с приложе
нием документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Административного 
регламента.

3.2.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 6 рабочих дней.

3.2.4.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на 
должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за рассмотрение за
явления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.2.4.6. Критерием принятия решения по данной административной про
цедуре является наличие оснований для предоставления муниципальной услуги 
либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4.7. Результатом административной процедуры является принятие ре
шения о предоставление муниципальной услуги либо решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. •

3.2.4.8. Способом фиксации результата административной процедуры яв
ляется уведомление о готовности результата предоставления муниципальной 
услуги.

3.2.5. Передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа 
в многофункциональный центр.

3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 
подготовленный для выдачи результат предоставления муниципальной услуги.

3.2.5.2. Передача документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги из Уполномоченного органа в многофункциональный 
центр осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодей
ствии.

Передача ответственным должностным лицом Уполномоченным органом 
документов в многофункциональный центр осуществляется в течение 1 рабоче
го дня после регистрации документов, являющихся результатом предоставле
ния муниципальной услуги, на основании реестра, который составляется в двух 
экземплярах, и содержит дату и время передачи документов, а также заверяется 
подписями должностного лица Уполномоченного органа и работника мно
гофункционального центра.

3.2.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 1 рабочий дней.

3.2.5.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на 
должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за передачу пакета
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документов в многофункциональный центр.
3.2.5.5. Критериями принятия решения по данной административной про- 

■ цедуре является подготовленный к выдаче Заявителю результат предоставления
муниципальной услуги в многофункциональном центре.

3.2.5.6. Результатом административной процедуры является получение 
многофункциональным центром результата предоставления муниципальной 
услуги для его выдачи Заявителю.

3.2.5.7. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является наличие подписей должностного лица Уполномоченного 
органа и работника многофункционального центра в реестре, содержащем дату 
и время передачи пакета документов.

3.2.6. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муни
ципальной услуги.

3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
принятие Уполномоченным органом решения о предоставлении муниципаль
ной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6.2. Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 3 рабочих
дней с момента согласования и подписания проекта мотивированного отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, при отказе в предоставлении муници
пальной услуги, осуществляет выдачу уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги лично в руки Заявителю или направляет уведомление об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги в адрес Заявителя заказным 
письмом с уведомлением о вручении. ■

3.2.6.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 3 рабочих дней.

3.2.6.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на 
должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за выдачу (направ
ление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.6.5. Критерием принятия решения по данной административной про
цедуре является наличие решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги или решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6.6. Результатом административной процедуры является направление 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или результата 
предоставления муниципальной услуги.

3.2.6.7. Способом фиксации результата административной процедуры яв
ляется регистрация жалобы заявителя.

3.3. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.3.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
Заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль
ной услуги;

формирование заявления;
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прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных доку
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей

ствия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му
ниципального служащего.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций), Регионального портала, административных процедур (действий) 
в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных

и муниципальных услуг»

3.4.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муни
ципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 
Едином портале, Региональном портале, официальном сайте.

На Едином портале, Региональном портале, официальном сайте размеща
ется следующая информация: -

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а 
также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по соб
ственной инициативе; 

круг Заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представле

ния документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги;

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и 
действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо
ставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, Региональном портале, официальном 
сайте о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставля
ется Заявителю бесплатно.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении 
муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для
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предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией 
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 
Едином портале, Региональном портале, официальном сайте.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматриваю
щего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предо
ставление им персональных данных.

3.4.2. Запись на прием в многофункциональный центр для подачи запроса 
о предоставлении муниципальной услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги в том числе осуществля
ется прием Заявителей по предварительной записи в многофункциональный 
центр.

Основанием для начала административной процедуры является обраще
ние Заявителя на Региональный портал, Единый портал многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодар
ского края (далее - Единый портал МФЦ КК), официальный сайт с целью полу
чения муниципальной услуги по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального портала, Едино
го портала МФЦ КК, официального сайта.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 
приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном цен
тре графика приема Заявителей.

Многофункциональный центр не вправе требовать от Заявителя соверше
ния иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, ука
зания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 
приема.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является наличие свободных для приема даты и времени в пределах установ
ленного в многофункциональном центре графика приема Заявителей.

Результатом административной процедуры является получение Заявите
лем:

с использованием средств Регионального портала, официального сайта в 
личном кабинете Заявителя уведомления о записи на прием в многофункцио
нальный центр;

с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомления о за
писи на прием в многофункциональный центр на данном портале.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
сформированное уведомление о записи на прием в многофункциональный 
центр.

3.4.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
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Основанием для начала административной процедуры является авториза
ция Заявителя с использованием учетной записи в Единой системе идентифи
кации и аутентификации на Едином портале, Региональном портале, официаль
ном сайте с целью подачи в Уполномоченный орган запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполне
ния электронной формы запроса на Едином портале, Региональном портале, 
официальном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в ка
кой-либо иной форме.

На Едином портале, Региональном портале, официальном сайте разме
щаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляет
ся автоматически после заполнения Заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по
рядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредствен
но в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регла
мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса;

3) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши
бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму за
проса;

4) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе
ний Заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе 
идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на Едином 
портале, Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих 
в Единой системе идентификации и аутентификации;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа Заявителя на Едином портале, Региональном 
портале, официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее 
одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 
3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные 
пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента, необхо
димые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномо
ченный орган посредством Единого портала, Регионального портала, офици
ального сайта.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является корректное заполнение Заявителем полей электронной формы запроса
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о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.
Результатом административной процедуры является получение Уполно

моченным органом в электронной форме заявления и прилагаемых к нему до
кументов посредством Единого портала, Регионального портала, официального 
сайта.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация запроса (заявления) посредством Единого портала, Регионального 
портала, официального сайта и получение Заявителем соответствующего уве
домления в личном кабинете.

3.4.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных до
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получе
ние Уполномоченным органом заявления и прилагаемых к нему документов, 
направленных Заявителем посредством Единого портала, Регионального порта
ла, официального сайта.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необхо
димости повторного представления заявителем таких документов на бумажном 
носителе.

Срок регистрации запроса составляет 2 рабочих дня.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации Уполномоченным органом электронных документов, необходи
мых для предоставления муниципальной услуги. •

При отправке запроса посредством Единого портала, Регионального пор
тала, официального автоматически осуществляется форматно-логическая про
верка сформированного запроса в порядке, определяемом Уполномоченным ор
ганом, после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы за
проса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы за
проса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в элек
тронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по ко
торому в личном кабинете Заявителя посредством Единого портала, Региональ
ного портала, официального сайта Заявителю будет представлена информация о 
ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса должностным лицом Уполномоченного органа, 
запросу в личном кабинете Заявителя посредством Единого портала, Регио
нального портала, официального сайта присваивается статус, подтверждающий 
его регистрацию.

При получении запроса в электронной форме должностным лицом Упол
номоченного органа проверяется наличие оснований для отказа в приеме запро
са, указанных в 2.9.2 подраздела 2.9 раздела 2 Административного регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо 
Уполномоченного органа в срок, не превышающий срок предоставления муни
ципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для
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предоставления муниципальной услуги.
Критерием принятия решения по данной административной процедуре 

является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является регистрация посту
пивших в Уполномоченный орган в электронной форме заявления и прилагае
мых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
присвоение регистрационного номера поступившему запросу или сформиро
ванному Уполномоченным органом уведомлению об отказе в приеме докумен
тов.

3.4.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является готовый к

выдаче результат предоставления муниципальной услуги.
В качестве результата предоставления муниципальной услуги Заявитель 

по его выбору вправе получить:
1) электронный документ, подписанный уполномоченным должностным 

лицом Уполномоченного органа с использованием усиленной квалифициро
ванной электронной подписи;

2) документ на бумажном носителе;
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является наличие результата предоставления муниципальной услуги, который 
предоставляется Заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
Заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципаль
ной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процеду
ры (получение результата предоставления муниципальной услуги в форме элек
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, яв
ляется уведомление о готовности результата предоставления муниципальной 
услуги в личном кабинете Заявителя на Едином портале, Региональном портале, 
официальном сайте.

3.4.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
Основанием для начала административной процедуры является обраще

ние Заявителя на Единый портал, Региональный портал, официальный сайт с 
целью получения муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав
ления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 
Заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабоче
го дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес
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электронной почты или с использованием средств Единого портала, Региональ
ного портала, официального сайта по выбору Заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заяви
телю направляется:

1) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган или МФЦ, 
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

2) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, не
обходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 
факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муни
ципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, 
а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной 
услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необ
ходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возмож
ности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотиви
рованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является обращение Заявителя на Единый портал, Региональный портал, офи
циальный сайт с целью получения муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение Заявите
лем сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на адрес элек
тронной почты или в личном кабинете на Едином портале, Региональном пор
тале, официальном сайте по выбору Заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
отображение текущего статуса предоставления муниципальной услуги в лич
ном кабинете Заявителя на Едином портале, Региональном портале, официаль
ном сайте в электронной форме.

3.4.7. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без
действия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо 
муниципального служащего.

Основанием для начала административной процедуры является обраще
ние Заявителя в Уполномоченный орган с целью получения муниципальной 
услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения 
и действия (бездействие) администрации муниципального образования Отрад- 
ненский район, должностного лица Уполномоченного органа служащего в со
ответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210- 
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» с использованием портала федеральной государственной информацион
ной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалова
ния решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении госу
дарственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государ
ственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государствен
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ными и муниципальными служащими с использованием информационно
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - система досудебного обжало
вания).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы до
судебного " обжалования с использованием информационно
телекоммуникационной сети «Интернет», ответ Заявителю (представителя За
явителя) направляется посредством системы досудебного обжалования, а также 
способом, указанным Заявителем при подаче жалобы.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является неудовлетворенность Заявителя решениями и действиями (бездей
ствиями) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного ор
гана, муниципального служащего.

Результатом административной процедуры является направление жалобы 
Заявителя в Уполномоченный орган, поданной с использованием системы до
судебного обжалования в электронном виде.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация жалобы Заявителя, а также результата рассмотрения жалобы в си
стеме досудебного обжалования.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является по
лучение Уполномоченным органом заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах (далее -  заявление об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок).

3.5.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подает
ся в произвольной форме и должно содержать следующие сведения:

наименование Уполномоченного органа, и (или) фамилию, имя, отчество 
(последнее - при наличии) должностного лица Уполномоченного органа, вы
давшего документ, в котором допущена опечатка или ошибка;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи
тельства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактно
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад
рес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

реквизиты документов, в которых Заявитель выявил опечатки и (или) 
ошибки;

краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе;

указание способа информирования Заявителя о ходе рассмотрения вопро
са об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных Заявителем, и замене 
документов, а также представления (направления) результата рассмотрения за
явления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.
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3.5.3. К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок при
лагаются:

копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявите

ля, -  в случае представления интересов Заявителя представителем.
3.5.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может пре

вышать 5 рабочих дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле
ния об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

3.5.5. В случае отказа Уполномоченного органа в исправлении допущен
ных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници
пальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких ис
правлений, Заявитель может обратиться с жалобой на данный отказ.

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган в исправлении допущен
ных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений, подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней со 
дня ее регистрации.

3.5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу
ющих решений:

1) жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
3.5.7. В случае внесения изменений в выданные по результатам предо

ставления муниципальной услуги документы, направленных на исправление 
допущенных опечаток и ошибок, допущенных по вине Уполномоченного орга
на, плата с Заявителя не взимается.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных норма

тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица Уполномоченного органа при предоставлении 
муниципальной услуги руководствуются положениями настоящего Админи
стративного регламента.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами Уполномоченного органа положений Административ
ного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих тре
бования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими ре
шений осуществляется руководителем структурного подразделения Уполномо
ченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению му
ниципальной услуги.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок со
блюдения и выполнения ответственными должностными лицами Уполномо-
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ченного органа положений настоящего Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений 
прав Заявителей, порядка рассмотрения запросов, обращений Заявителей, оцен
ка полноты"рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки 
сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений 
по запросам и обращениям.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением муниципаль
ной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав Заявителей Упол
номоченным органом проводятся плановые и внеплановые проверки.

4.2.2. Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставле
ния муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным 
графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся по обращениям физических лиц и 
юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в хо
де предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и 
сведений, указывающих на нарушение исполнения положения Административ
ного регламента.

4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде 
акта, где отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

4.3.1. Ответственность за надлежащее предоставление муниципальной 
услуги возлагается на руководителя структурного подразделения Уполномо
ченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению му
ниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность за предоставление муниципальной 
услуги закрепляется в должностных регламентах должностных лиц Уполномо
ченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3.3. В случае выявления нарушений законодательства Российской 
Федерации и законодательства Краснодарского края, положений настоящего 
Регламента, а также прав Заявителей виновные лица привлекаются к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
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4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществля
ется в форме проверки соблюдения последовательности действий, определен
ных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, 
принятием решений должностными лицами Уполномоченного органа, соблю
дения и исполнения должностными лицами Уполномоченного органа норма
тивных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а также 
положений настоящего Административного регламента.

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Уполномоченного орга
на должен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффективным.

4.4.3. Контроль за исполнением Административного регламента со сто
роны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной фор
мой контроля и осуществляется путем направления обращений в Уполномо
ченный орган и получения письменной и устной информации о результатах 
проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах, в том числе 
обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в 
ходе исполнения Административного регламента в судебном порядке, в соот
ветствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги,

а также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействий) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное лицо (далее -  заявитель) имеет право на досудеб
ное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) и (или) ре
шений, принятых (осуществленных) Уполномоченным органом, должностным 
лицом Уполномоченного органа, либо муниципальным служащим, многофунк
циональным центром, работником многофункционального центра в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее -  досудебное (внесудебное) об
жалование).

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц 
Уполномоченного органа, муниципальных служащих подается Заявителем в
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Уполномоченный орган на имя руководителя Уполномоченного органа.
5.2.2. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руко- 

■ водителя Уполномоченного органа, жалоба подается в вышестоящий орган (в
порядке подчиненности).

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно 
руководителю Уполномоченного органа.

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
МФЦ подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются 
в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являющийся 
учредителем МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом Краснодарского края.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала и 

Регионального портала

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявители 
могут получить на информационных стендах, расположенных в местах предо
ставления муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный орган, 
на официальном сайте Уполномоченного органа, в многофункциональном цен
тре, на Едином портале и Региональном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также его должностных лиц

5.4.1. Нормативными правовыми актами, регулирующими 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполно
моченного органа, либо муниципальных служащих, многофункционального 
центра, работников многофункционального центра являются:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

6. Особенности выполнения административных процедур (действий)
в многофункциональных центрах предоставления государственных

и муниципальных услуг

6.1. Перечень административных процедур (действий), 
выполняемых многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
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административные процедуры (действия), выполняемые многофункциональ
ным центром:

информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предо
ставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предостав
лением муниципальной услуги, а также консультирование Заявителя о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

прием запроса (далее - заявление) Заявителя о предоставлении муници
пальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муници
пальной услуги;

передачу Уполномоченному органу, заявления о предоставлении муни
ципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муни
ципальной услуги;

прием результата предоставления муниципальной услуги от Уполномо
ченного органа;

выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждаю
щих содержание электронных документов, направленных в многофункцио
нальный центр по результатам предоставления муниципальной услуги Уполно
моченным органом, а также выдачу документов, включая составление на бу
мажном носителе и заверение выписок из информационной системы Уполно
моченного органа.

6.2. Порядок выполнения административных процедур (действий)
многофункциональными центрами предоставления государственных

и муниципальных услуг

6.2.1. Информирование Заявителей осуществляется посредством разме
щения актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения 
муниципальной услуги на информационных стендах или иных источниках ин
формирования, а также в окне многофункционального центра (ином специаль
но оборудованном рабочем месте в многофункциональном центре), предназна
ченном для информирования Заявителей о порядке предоставления муници
пальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципаль
ных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указан
ной в подпункте «а» пункта 8 Правил организации деятельности многофункци
ональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельно
сти многофункциональных центров предоставления государственных и муни
ципальных услуг».

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры является об
ращение Заявителя в многофункциональный центр с заявлением и документа
ми, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в соответствии 
с подразделами 2.6 и 2.7 раздела 2 Административного регламента.
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Прием заявления и документов в многофункциональный центр осуществ
ляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а 
также с условиями соглашения о взаимодействии многофункционального цен
тра с Уполномоченным органом (далее - соглашение о взаимодействии).

Работник многофункционального центра при приеме заявления о предо
ставлении муниципальной услуги либо запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональном цен
тре, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль
ных услуг» (далее -  комплексный запрос):

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражда
нина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих 
личность Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федера
ции, либо устанавливает личность заявителя, проводит его идентификацию, 
аутентификацию с использованием информационных систем, указанных в ча
стях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муници
пальной услуги, если за получением результата услуги обращается представи
тель заявителя;

проверяет правильность составления комплексного запроса (заявления), а 
также комплектность документов, необходимых в соответствии с подразделами 
2.6 и 2.7 раздела 2 Административного регламента для предоставления муни
ципальной услуги;

проверяет на соответствие копии представляемых документов (за исклю
чением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчи
сток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники За
явителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотрен
ных пунктами 1 -1,9,  10, 14 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен
ных и муниципальных услуг» (далее - документы личного хранения) и пред
ставленных Заявителем, в случае, если Заявитель самостоятельно не представил 
копии документов личного хранения, а в соответствии с Административным 
регламентом предоставления муниципальной услуги для ее предоставления 
необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда 
в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муници
пальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии 
документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлин
ники Заявителю;

регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у Заявителя работник многофункцио
нального центра обязан проинформировать его обо всех государственных и
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(или) муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления государственных (муниципальных) услуг, 
получение которых необходимо для получения государственных (муниципаль
ных) услуг, указанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма
тивно установленным требованиям или его отсутствия -  работник многофунк
ционального центра информирует Заявителя о необходимости предъявления 
документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной 
услуги и предлагает обратиться в многофункциональный центр после приведе
ния в соответствие с нормативно установленными требованиями документа, 
удостоверяющего личность.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу многофункциональный центр:

принимает от Заявителя заявление и документы, представленные Заяви
телем;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных 
пунктами 1 - 7, 9, 10, 14 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен
ных и муниципальных услуг» (далее - документы личного хранения) и пред
ставленных Заявителем, в случае, если Заявитель самостоятельно не представил 
копии документов личного хранения, а в соответствии с административным ре
гламентом предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необ
ходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в со
ответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципаль
ной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии до
кумента личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявле
ния, документов, принятых от Заявителя, копий документов личного хранения, 
принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в 
установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий 
по защищенным каналам связи направляет электронные документы и (или) 
электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным 
лицом многофункционального центра, в Уполномоченный орган, предоставля
ющий муниципальную услугу.

Критерием принятия решения по настоящей административной про
цедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необхо
димых для предоставления муниципальной услуги, в соответствие подразделом 
2.9 раздела 2 Административного регламента.

Результатом исполнения административной процедуры является реги
страция запроса (заявления) и выдача Заявителю расписки в получении доку
ментов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в 
приеме документов (по желанию Заявителя выдается в письменном виде с ука
занием причин отказа).

Исполнение данной административной процедуры возложено на работ
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ника многофункционального центра.
6.2.3. Основанием для начала административной процедуры является 

принятие многофункциональным центром заявления и прилагаемых к нему до
кументов от Заявителя (пакет документов).

Передача пакета документов из многофункционального центра в Упол
номоченный орган, осуществляется в соответствии с условиями соглашения о 
взаимодействии на основании реестра, который составляется в двух экземпля
рах и содержит дату и время передачи, заверяются подписями специалиста 
Уполномоченного органа и работника многофункционального центра.

Критериями административной процедуры по передаче пакета докумен
тов в Уполномоченный орган, являются:

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним докумен
тов, установленных заключенными соглашениями о взаимодействии;

адресность направления (соответствие Уполномоченного органа либо его 
территориального отдела/филиала);

соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых к 
ним требований оформления, предусмотренных соглашениями о взаимодей
ствии.

Способом фиксации результата выполнения административной процеду
ры является наличие подписей должностного лица Уполномоченного органа и 
работника многофункционального центра в реестре.

Результатом исполнения административной процедуры является получе
ние пакета документов Уполномоченным органом. •

Исполнение данной административной процедуры возложено на работ
ника многофункционального центра и должностного лица Уполномоченного 
органа.

6.2.4. Основанием для начала административной процедуры является 
подготовленный Уполномоченным органом, для выдачи результат предостав
ления муниципальной услуги, в случае, если муниципальная услуга предостав
ляется посредством обращения Заявителя в многофункциональный центр.

Передача документов, являющихся результатом предоставления муници
пальной услуги, из Уполномоченного органа в многофункциональный центр 
осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача документов, являющихся результатом предоставления муници
пальной услуги, из Уполномоченного органа, в многофункциональный центр 
осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на 
основании реестра, который составляется в двух экземплярах, и содержит дату 
и время передачи документов заверяются подписями специалиста Уполномо
ченного органа и работника многофункционального центра.

Результатом исполнения административной процедуры является получе
ние многофункциональным центром результата предоставления муниципаль
ной услуги для его выдачи заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной процеду
ры является наличие подписей должностного лица Уполномоченного органа и 
работника многофункционального центра в реестре.
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Критериями принятия решения по настоящей административной проце
дуре является готовность результата предоставления муниципальной услуги к 

■ выдаче Заявителю.
Исполнение данной административной процедуры возложено на долж

ностное лицо Уполномоченного органа и работника многофункционального 
центра.

6.2.5. Основанием для начала административной процедуры является по
лучение многофункциональным центром результата предоставления муници
пальной услуги для его выдачи Заявителю.

Многофункциональный центр осуществляет выдачу Заявителю докумен
тов, полученных от Уполномоченного органа, по результатам предоставления 
муниципальной услуги, а также по результатам предоставления государствен
ных (муниципальных) услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления муници
пальной услуги, в многофункциональном центре осуществляется в соответ
ствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Работник многофункционального центра при выдаче документов, являю
щихся результатом предоставления муниципальной услуги:

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина 
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность Заяви
теля, в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо уста
навливает личность заявителя, проводит его идентификацию, аутентификацию 
с использованием информационных систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 
7 Федерального закона 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо
ставления государственных и муниципальных услуг»;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муници
пальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги обраща
ется представитель Заявителя;

выдает документы, являющиеся результатом предоставления муници
пальной услуги, полученные от Уполномоченного органа.

Работник многофункционального центра осуществляет составление и вы
дачу Заявителю документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа
ние электронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом, 
в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской 
Федерации.

Критерием административной процедуры по выдаче документов, являю
щихся результатом предоставления муниципальной услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков по
лучения из Уполномоченного органа, результата предоставления муниципаль
ной услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся результа
том предоставления муниципальной услуги, требованиям нормативно
правовых актов.
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Результатом административной процедуры является выдача Заявителю 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
личная подпись Заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки, 
подтверждающая получение результата предоставления муниципальной услуги 
Заявителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работ
ника многофункционального центра.

Исполняющий обязанности начальника 
отдела образования администрации 
муниципального образования
Отрадненский район Л.В.Пересада



Приложение № 1

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выплата компенсации 
родительской платы за присмотр и уход за детьми 
в муниципальных образовательных организациях»

Информация
о муниципальных образовательных организациях, реализующих образовательную

программу дошкольного образования

№
п/п

Наименование дошкольной 
организации полное 

(сокращенное)

Адрес Режим работы Телефон Электронная почта Сайт

1 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад общеразвивающего 
вида (МБДОУ) № 1

352290, ст. От
радная ул. Фрун
зе, 59

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 18:00

3-33-86 mbdoul soln@,mail.ru http://dou-1 otrad.ru/

2

Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад общеразвивающего 
вида (МБДОУ) № 2

352290, ст. От
радная, ул. Крас
ная, 70

понедельник - 
пятница 
с 7:00 до 17:30

3-45-02 skovan 1962(a),mail.ru https://dou-2otrad.ru/

■з Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад общеразвивающего 
вида (МБДОУ) № 3

352290, ст. От
радная ул. Крас
ная, 181

понедельник - 
пятница 
с 7:00 до 17:30

3-38-86 luda66o(a),mail.ru httD://dou-3otrad.ru/

4 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде-

352290, ст. От
радная, ул. Во-

понедельник - 
пятница

3-33-56 detsad4otr(2),vandex.ru http ://dou-4otrad. ru/

http://dou-1
https://dou-2otrad.ru/


ь

2

ние детский сад комбинированного 
вида (МБДОУ)№ 4

сточная, 31 с 7:30 до 18:00

5 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад комбинированного 
вида (МБДОУ) № 5

352290, от. От
радная, ул. Крас
ная, 102

понедельник - 
пятница 
с 7:15 до 17:45

3-32-74 ivanova-i-ds®, vandex.ru httD://ds-5-o. ucoz.ru/

6 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад общеразвивающего 
вида (МБДОУ) № 7

352290, ст. От
радная, ул. Юби
лейная, 13

понедельник - 
пятница 
с 7:00 до 17:30

3-32-57 ds.ribkal 973®.list.ru httD://7detcad.ucoz.ru/

7 Муниципальное автономное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад общеразвивающего 
вида (МАДОУ) № 8

352290, ст. От
радная, ул. Крас
ная, 48

понедельник - 
пятница 
с 7:00 до 17:30

3-39-77 MADOY.8®.mail.ru http://dou-8otrad.ru/

8 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад (МБДОУ) № 9

352286, п. Маяк, 
ул. Новая, 1

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 18:00

9-75-32 tkal en ko .anato 1 i\(a);vandex. ru http:// dou-9otrad. ru/

9 Муниципальное автономное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад общеразвивающего 
вида (МАДОУ) №9 "Лучик?

352290, ст. От
радная, ул. 
Овражная, 121

понедельник - 
пятница 
с 7:00 до 17:30

3-34-68 madou9otr®mai 1. ru httD://dou-91uchik.ru/

10 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад общеразвивающего 
вида (МБДОУ) № 10

352272, ст. Удоб
ная, ул. Ленина, 
33

понедельник - 
пятница 
с 7:10 до 17:40

9-82-49 innavikentevna@.mail.ru htto://det-
sadikl0.ucoz.ru/

11 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад (МБДОУ) № 11

352288, ст. Под- 
горная-Синюха, 
Школьная, 15

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 17:30

9-95-96 mbdoul 1 sad(a), vandex.ru http://dou-l lotrad.ru/

1 2 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад общеразвивающего 
вида (МБДОУ) № 12

352275, ст. Пере
довая, ул. Крас
ная, 91

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 18:00

9-54-06 d i na. n i ko(a>;vandex. ru http://dou-12otrad.ru/

13 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде-

352282, ст. 
Надежная, ул.

понедельник - 
пятница

9-41-86 pridivusfaJbk.ru http://dou-13otrad.ru/
l '' ■  ■  1

http://dou-8otrad.ru/
http://dou-l
http://dou-12otrad.ru/
http://dou-13otrad.ru/


ние детский сад (МБДОУ) № 13 Ломоносова, 1-6 с 7:30 до 18:00
14 Муниципальное бюджетное до

школьное образовательное учрежде
ние детский сад общеразвивающего 
вида (МБДОУ) № 14

352281, ст. Спо
койная, ул. Лени
на, 167

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 18:00

9-34-56 detskivsad. 14falbk.ru htto://dou-14otrad.ru/

15 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад (МБДОУ) № 15

352251, ст. По
путная, ул. Ма- 
тценко, 32

понедельник - 
пятница 
с 7:15 до 17:45

9-22-33 mbdou 15 sadfalvandex.ru httD://dou-l 5otrad.ru/

16 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад (МБДОУ) № 17

352290, ст. От
радная, ул. Крас
ная, 243-а

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 18:00

3-85-09 mbdoul 7sadfalvandex.ru httD://dou-l 7otrad.ru/

17 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад общеразвивающего 
вида (МБДОУ) № 20

352270, ст. Мало- 
тенгинская пер. 
Спортивный, 5

понедельник - 
пятница 
с 7:00 до 17:30

9-62-52 mbdou20sadfolvandex.ru httD://dou-20otrad.ru/

18 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад (МБДОУ) № 21

352272, ст. Удоб
ная, ул. Междуна
родная, 229

понедельник - 
пятница 
с 7:00 до 17:30

9-83-68 mbdou21 sadfalvandex.ru https://dou-21 otrad.ru/

19 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад (МБДОУ) № 24

352281, ст. Спо
койная, ул. Лени
на, 44

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 18:00

9-33-98 detskivsad.24falbk.ru http://dou-24otrad.ru/

20 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад (МБДОУ) № 26

352283, ст. Под
горная, ул. Ком
сомольская. 88

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 18:00

9-43-24 koshebadze.tatvanafalvandex.ru httD://dou-26otrad.ru/

21 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад (МБДОУ) № 27

352284, ст. Бес
страшная, ул. 
Красная, 35

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 18:00

9-47-23 olaa.sivochubovafalmail.ru httD://dou-27otrad.ru/

22 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад (МБДОУ) № 29

352252, с. Рудь, 
Ленина, 15-а

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 18:00

9-53-91 mbdou29sad(a),vandex.ru http:// dou-2 9otrad. ru/

23 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад (МБДОУ) № 31

352251, ст. По
путная, ул. Вы
гонная, 1-Е

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 17:30

9-22-72 tanva. laptieva. 74folmai 1 .ru http://dou-31 otrad.ru/

24 Муниципальное бюджетное до- 352253, с. Гуса- понедельник - 9-66-46 mbdou3 3 otrfa).mail .ru httr»://dou-3 3 otrad.ru/

https://dou-21
http://dou-24otrad.ru/
http://dou-31


школьное образовательное учрежде
ние детский сад (МБДОУ) № 33

ровское, ул. Крас
ная, 165-а

пятница 
с 7:00 до 17:30

25 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад (МБДОУ) № 34

352253, с. Писку- 
новское, ул. 
Красная, 40

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 18:00

9-66-52 mbdou34sad(a).vandex.ru httD://dou-34otrad.ru/

26 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад (МБДОУ) № 35

352261, с. Благо
дарное, ул. Ок
тябрьская, 102-а

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 18:00

9-17-02 a.trifonova35dc(a),vandex.ru httos ://do u-3 5otrad. ru/

27 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад (МБДОУ) № 36

352261, п. Уруп- 
ский, ул. Цен
тральная, 10

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 18:00

9-51-75 mbdov36uruDsk(a), mail.ru httDs://dou-36otrad.ru/

28 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад общеразвивающего 
вида (МБДОУ) № 37

352254, х. Садо
вый, ул. Школь
ная, 36

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 18:00

9-73-44 sad37detskv(2>vandex.ru htto://dou-3 7otrad.ru/

29 Муниципальное бюджетное до
школьное образовательное учрежде
ние детский сад (МБДОУ) № 42

352262, с. Пет
ровское, ул. Садо
вая, 60-а

понедельник - 
пятница 
с 7:30 до 18:00

9-77-38 lvudmila.emtsewa(2>vandex.ru httD://dou-42otrad.ru/

Исполняющий обязанности начальника 
отдела образования администрации 
муниципального образования
Отрадненский район * Л.В. Пересада



Приложение № 2

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выплата компенсации родительской 
платы за присмотр и уход за детьми в 
муниципальных образовательных 
организациях»

(наименование Уполномоченного органа, предоставляющего услугу)

Кому:____________________________
(ФИО заявителя(представителя)

РЕШЕНИЕ
о предоставлении услуги

(номер и дата решения о предоставлении услуги)

Рассмотрев Ваше заявление от__________№__________и прилагае
мые к нему документы принято решение о предоставлении компенсации 
платы, взимаемой с родителя (законного представителя) за присмотр и 
уход за ребенком(детьми), посещающим(и) образовательную(ые) органи
зацию^), реализующую(ие) программу дошкольного образования на ре- 
бенка(детей)______________________________________________________

(ФИО ребенка (детей)
в размере_______процентов от средней родительской платы за присмотр и

уход за детьми, установленной действующим нормативным правовым актом 
Краснодарского края.

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Сведения об 
электронной подписи

Исполняющий обязанности начальника
отдела образования администрации
муниципального образования
Отрадненский район Л.В. Пересада



Приложение № 3

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выплата компенсации родительской 
платы за присмотр и уход за детьми в 
муниципальных образовательных 
организациях»

(наименование Уполномоченного органа, предоставляющего услугу)

Кому: „______________________________
(ФИО заявителя(представителя)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги 
№_____________ от____________

Рассмотрев Ваше заявление от__________ №.________ и прилагае
мые к немудокументы принято решение об отказе в предоставлении услу
ги по следующим основаниям:

1) Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на 
предоставление услуги.

2) Представленные Заявителем сведения в запросе о 'предоставлении 
услуги не соответствуют сведениям, полученным в порядке межведом- 
ственноговзаимодействия.

3) Наличие сведений о лишении родительских прав.
4) Наличие сведений об ограничении в родительских правах.
5) Наличие сведений об отобрании ребенка (детей) при непосред

ственной угрозе его жизни или здоровью.
Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением 
о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном поряд
ке.

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
Сведения об 

электронной подписи

Исполняющий обязанности начальника
отдела образования администрации
муниципального образования
Отрадненский район Л.В. Пересада



Приложение № 4

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выплата компенсации родительской 
платы за присмотр и уход за детьми в 
муниципальных образовательных 
организациях»

В __________________________________
(наименование Уполномоченного органа, предоставляющего услугу)

От: _________________________________
(ФИО заявителя(представителя)

Заявление
о предоставлении муниципальной услуги 

Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход 
за детьми в муниципальных образовательных организациях

(фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя)
Дата рождения____________________ _
СНИЛС_________________________ _
тел.: ______________
адрес электронной почты:__________к------------------
Наименование
документа,
удостоверяющего
личность

Дата выдачи

Серия и номер 
документа

Код
подразделения

Кем выдан
Гражданство

Адрес регистрации/Адрес временной регистрации:

Наименование
документа,
удостоверяющего
личность

Дата выдачи

Серия и номер 
документа

Код
подразделения

Кем выдан
Гражданство



Адрес регистрации/Адрес временной регистрации:

Прошу предоставить компенсацию платы, взимаемой с родителей (законных 
представителей) за присмотр и уход за:

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
осваивающим(ей) образовательную программу дошкольного образования в

(наименование образовательной организации, реализующей программу дошкольного образования).

Для получения компенсации сообщаю следующую информацию о ребенке 
(детях):

Q
Фамилия Дата рождения
Имя Пол
Отчество СНИЛС
Реквизиты актовой записи о рождении ребёнка
Номер актовой 
записи о 
рождении 
ребёнка

Дата

Место
государственной
регистрации

О
Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки 
(попечительства) над ребёнком

Номер Дата
Орган, выдавший 
документ

По какой причине у ребёнка и родителя разные фамилии:
В отношении ребёнка установлено отцовство

Реквизиты актовой записи об установлении отцовства

Номер актовой 
записи

Дата

Место государственной регистрации

Заключение родителем брака
___________________________________________А_____:__________________________ Д----------- — ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ---------------------------------------------

Реквизиты актовой записи о заключении брака

Номер актовой 
записи

Дата

Место государственной регистрации

Расторжение родителем брака
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Реквизиты актовой записи о расторжении брака

Номер актовой 
записи

Дата

Место государственной регистрации

Изменение ФИО
Реквизиты актовой записи о перемени имени □ У родителя □ У ребенка

Номер актовой 
записи

Дата

Место государственной регистрации

Средства прошу направить:
Реквизиты

Почта Адрес получателя

Номер почтового отделения (индекс)

Банк БИК или наименование банка

Корреспондентский счет
Номер счета заявителя

К заявлению прилагаю следующие документы:

№ п/п Наименование документов

1

Об ответственности за достоверность представленных сведений преду
прежден (на).

Даю согласие на получение, обработку и передачу моих персональ
ных данных в соответствии с Федеральными законами от 27.07.2006 года 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации», от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Дата Подпись Заявителя________

Исполняющий обязанности начальника
отдела образования администрации
муниципального образования
Отрадненский район Л.В. Пересада



Приложение № 5

к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Выплата компенсации 
родительской платы за присмотр и 
уход за детьми в муниципальных 
образовательных организациях»

В ___________________________________
(наименование Уполномоченного органа, предоставляющего услугу)

Кому:_______________________________
(ФИО заявителя(представителя)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги

№_________от__________

Рассмотрев Ваше заявление от___________№________и прилагаемые
к нему документы принято решение об отказе в приеме 'документов, необхо
димых для предоставления услуги по следующим основаниям:

1) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходи
мых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением уста
новленных требований;

2) представленные заявителем документы содержат подчистки и ис
правления текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель
ством Российской Федерации;

3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в до- 
кументахдля предоставления услуги;

4) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в 
том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, непол
ное, либо неправильное заполнение);

5) представленные документы или сведения утратили силу на момент 
обращения за услугой;

6) представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления услуги;

7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной 
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия ко
торых не входит предоставление услуги.
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Дополнительная информация:______________________________ .
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заяв

лением ©предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке 

путем "направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 
порядке.

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
Сведения об 
электронной 

подписи

Исполняющий обязанности начальника 
отдела образования администрации 
муниципального образования
Отрадненский район Л.В. Пересада



Приложение № 6

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выплата компенсации 
родительской платы за присмотр и уход за детьми 
в муниципальных образовательных организациях»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги

Основание для 
начала админи

стративной проце
дуры

Содержание административ
ных действий

Срок вы
полнения 
админи

стративных 
действий

Должностное 
лицо, ответ
ственное за 
выполнение 
администра
тивного дей

ствия

Место вы
полнения 

администра
тивного дей- 
ствия/исполь 

зуемая 
Информаци

онная си
стема

Критерии при
нятия решения

Результат
административного 

действия, способ фик
сации

1 2 3 4 5 6 7
1. Г[роверка документов и регистрация заявления

Поступление заяв
ления и докумен
тов для предостав
ления муници
пальной услуги в 
У полн омоченный 
орган

Прием и проверка комплект
ности документов на нали- 
чие/отсутствие оснований 
для отказа в приеме доку
ментов, предусмотренных 
пунктом 2.12 Администра
тивного регламента.
В случае выявления основа-

До 1 рабо
чего дня

Ответственное 
лицо Уполно
моченного ор
гана

Уполномо
ченный ор- 
ган/государс 
твенная ин
формацион
ная система 
(далее-ГИС)

Регистрация заявле
ния и документов в 
соответствующей 
ГИС (присвоен номер 
и датирование)



ний для отказа в приеме до
кументов, направление за
явителю в электронной фор
ме в личный кабинет на 
ЕПГУ уведомления о 
недостаточности представ
ленных документов, с указа
нием на соответствующий 
документ, предусмотренный 
пунктом 2.8 административ
ного регламента, либо о вы
явленных нарушениях. Дан
ные недостатки могут быть 
исправлены заявителем в те
чение 1 рабочего дня со дня 
поступления соответствую
щего уведомления заявите
лю.
В случае непредставления в 
течение указанного срока 
необходимых документов 
(сведений из документов), не 
исправления выявленных 
нарушений, формирование и 
направление заявителю в 
электронной форме в личный 
кабинет на ЕПГУ уведомле
ния об отказе в приеме до
кументов, необходимых для 
предоставления. 
Предоставления муници
пальной услуги, с указанием 
причин отказа 
В случае отсутствия основа-
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ний для отказа в приеме до
кументов, предусмотренных 
пунктом 2.1 административ
ного регламента, регистра
ция заявления в электронной 
базе данных по учету доку
ментов
Проверка заявления и доку
ментов, представленных для 
получения муниципальной 
услуги

Направленное заяви
телю уведомление о 
приеме и регистрации 
заявления к рассмот- 
рению либо отказ в 
приеме заявления к 
рассмотрению с ука
занием причин

Направление заявителю 
электронного сообщения о 
приеме заявления к рассмот
рению, либо отказа в приеме 
заявления к рассмотрению с 
обоснованием отказа

Наличие/ отсут
ствие оснований 
для отказа в 
предоставлении 
услуги, преду
смотренных 
пунктом 2.12 ад
министративного 
регламента

2. Получение сведений посредством СМЭВ
Пакет зарегистри
рованных доку
ментов, поступив
ших должностно
му лицу, ответ
ственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Автоматическое формирова
ние запросов и направление 
межведомственных запросов 
в органы и организации, ука
занные в пункте 2.3 админи
стративного регламента

До 5 рабо
чих дней

Ответственное 
лицо Уполно
моченного ор
гана

Уполномо
ченный ор
ган/ ГИС/ 
СМЭВ

Наличие доку
ментов, необхо
димых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги, находя
щихся в распо
ряжении госу
дарственных ор
ганов (организа
ций)

Направление межве
домственного запроса 
в орган (организации), 
Предоставляющие до
кументы (сведения), 
предусмотренные 
пунктом 2.10 админи
стративного регла
мента, в том числе с 
использованием 
СМЭВ

Получение ответов на меж
ведомственные запросы,

Получение докумен
тов (сведений), необ-
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формирование полного ком
плекта документов

ходимых для предо
ставления муници
пальной услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
Пакет зарегистри
рованных доку
ментов, поступив
ших должностно
му лицу, ответ
ственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Проведение соответствия 
документов и сведений тре
бованиям нормативных пра
вовых актов предоставления 
муниципальной услуги

До 1 рабо
чего дня

Ответственное 
лицо Уполно
моченного ор
гана

Уполномо
ченный
орган/ГИС

Наличие 
/отсутствие ос
нований для 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

4. Принятие решения
Проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме 
согласно Прило
жениям № 2 или № 
3 к Администра
тивному регламен
ту

Принятие решения о 
предоставления 
муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении 
услуги
Формирование решения о 
предоставлении муници
пальной услуги или об отказе 
в предоставлении муници
пальной услуги

До 1 часа Ответственное 
лицо Уполно
моченного 
органа

Уполномо
ченный ор
ган/ГИС

Результат предостав
ления муниципальной 
услуги по форме, при
веденной в Приложе
нии № 2/№ 3 к Адми
нистративному регла
менту, подписанный 
усиленной квалифи
цированной подписью 
руководителем Упол
номоченного органа 
или иного уполномо
ченного им лица. 
Решение об отказе в 
предоставлении му
ниципальной услуги, 
приведенное в При
ложении № 5 к Адми
нистративному регла
менту, подписанный
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усиленной квалифи
цированной подписью 
руководителем Упол
номоченного органа 
или иного уполномо
ченного им лица.

5. Выдача результата
Формирование и 
регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пункте 2.5 
Административно
го регламента, в 
форме электронно
го документа в 
ГИС

Регистрация результата 
предоставления муници
пальной услуги

После 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения 
(Приложе
ние № 5)

Ответственное 
лицо уполно
моченного 
органа

Уполномо
ченный
орган/ГИС

Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления му
ниципальной 
услуги

Направление в многофунк
циональный центр результа
та муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.5 Ад
министративного регламен
та, в форме электронного до
кумента, подписанного уси
ленной квалифицированной 
электронной подписью 
уполномоченного должност
ного лица Уполномоченного 
органа

В сроки, 
установ
ленные со
глашением 
о взаимо
действии 
между 
Уполномо
ченным 
орг аном и 
МФЦ

Должностное 
лицо Уполно
моченного ор
гана, ответ
ственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномо
ченный ор
ган/ГИС/ 
МФЦ

Указание заяви
телем в заявле
нии способа вы
дачи результата 
муниципальной 
услуги в МФЦ, а 
также подача 
запроса через 
МФЦ

Выдача результата 
муниципальной услу
ги заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего со
держание электронно
го документа, заве
ренного печатью 
МФЦ;
Внесение сведений в 
ГИС о выдаче резуль
тата муниципальной 
услуги

Направление заявителю ре
зультата предоставления му
ниципальной услуги в лич-

В день ре
гистрации 
результата

Должностное 
лицо Уполно
моченного ор-

ГИС Результат муници
пальной услуги, 
направленный заяви-
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ный кабинет на ЕПГУ предостав
ления му
ниципаль
ной услуги

гана, ответ
ственное за 
предоставление 
муниципаль
ной услуги

гелю в личный каби
нет на ЕПГУ/РПГУ; 
Внесение сведений в 
ГИС о выдаче резуль
тата муниципальной 
услуги

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
Формирование и 
регистрация ре
зультата муници
пальной услуги, 
указанного в пунк
те 2.5 Администра
тивного регламен
та, в форме элек
тронного докумен
та в ГИС

Внесение сведений о резуль
тате предоставления муни
ципальной услуги, указан
ном в пункте 2.5 Админи
стративного регламента, в 
реестр решений

1 рабочий 
день

Должностное 
лицо, Уполно
моченного ор
гана, ответ
ственное за 
п редоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС Результат муници
пальной услуги, вы
данный заявителю, 
фиксируется в ГИС, 
личном кабинете 
ЕПГУ/РПГУ

Исполняющий обязанности начальника 
отдела образования администрации 
муниципального образования
Отрадненский район Л.В. Пересада


