
ддминистрдция муциципдльного
ОТРАДНЕНСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2/23-2/z
ст-ца Отрадrм

ОБРАЗОВАНИrI

Ns /о2

об утверrкленшп админltстратпвного регламента предоставJIения
муниципальноЙ услугп (Прпём заявлепий, постановка на учётп зачисление дегей в образовательные уitреяцения,

реалпзующие основную общеобразовательную
программу дошкольпого образования

(детские сады)>>

В соответствии с Федеральным Законом от 29 декабря 2012 года
Л! 273-ФЗ "об образовании в Российской Федерации'', Фед"рапо""r" законом от6 октября 2003 года Ng l31-ФЗ <Об общих фrrrцrпu* ор.чп".чцr" местного
самоуправления в Российской Федерации>, Федеральным Законом от 27 июля
2010 года М 210-ФЗ <Об организации предоставJIения государственных и муни-
ципаJIьных услуг)), , постановлением Правительства Российской Федерации от
20 июля202| года Ns 1228 <Об утверж!ении Правил разработки и утвержденияадминис,тративных регламентов предоставления юсударственных услуг, о вне-
сении изменений в некоторые акты Правительства Российской Ф"д"рuцп, 'признаfiии утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов
Правительства Российской Федерации>, в целях обеспечения информационной
открытости деятельности администрации муниципального образовiния Отрал-
ненский район, повышения качества и доступности предо""Ъuпепr" 

"уrицr-пальныхуслуг п о стан о вля к);

_ l, Утвердитьадминистративныйрегламентпредоставления муниципаль-ной услуги <<Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей
в образовательные учреждениJI, реализующие основн),ю образовательнуrо про-
грамму дошкольного образования (детские сады)> (прилагается).

2. Прr-rзпать утратившими силу пост:rновления админисlрации муници-
паJIьного образования Отрадненский район от 8 июля 2015 года Ns 414 (Об
утверждении административного регламента по предоставлению муницип:rпь-
ной услуги (Приём змвлений, постановка на учёт и зачислеrп" деr"й в образо-
вательные учреждения, ремиз},ющие основную образовательную программу до-школьного образования (детские сады)> и от 4 мм}018 года Ns 278i(ОвнесЬнии
изменений в постановление администрации муниципального образования От-
радненский райоп от 8. июля 2015годаNч4l4 <Об утверждении администра-
тивного регламента предоставленшI муниципаJlьной услуги кПриём змвлений,
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учреждения, реаJIизующие основнrо общеобразовательную программу до-
школьного образования (детские сады)>.

3. Исполняющему обязанности начальника отдела образования админи-
страции муниципzlльного образования Отрадненский район Пересада Л.В.
обеспечить опубликование (обнаролование) настояцего постановления в уста-
новленном порядке.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-
местителя главы по социальным вопросам муниципального образования От-
радненский район Щербакову С.И.

5. Постановление вступает в силу со дня его официальною опубликова-
ния (обнародования).

Глава муниципального
Отрадненский район А.В.Волненко
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IIРИJIОЖЕНИЕ

утвЕрж.щн
постаноыIением администрации

предоставлениJl муниципirльдой услуги (Приём заявлений, постановка на учёт
и зачисление детей в образовательные учреждения, решIизующие

основную образовательную программу дошкольного
образования (детские сады)>

Раздел I. Общие положения

l. l. Предмет реryлирования регламента.
Административный регламент предоставлени,t администрацией муници-

пального образования Отрадненский район муниципальной услуги ((Приём за_

явлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения,
ре{rлизующие основную образовательную программу дошкольною образования
(детские сады)> (дмее - Административный регламент) разработан в целях по-

муниципального образования
Отрадценский район

от 2,У рз. z-olz Ns /ОР

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

вышения качества, доступности и оперативности лредоставJIения муниципаJlь-
ной услуги, создания необходимых организационных условий для участников
отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, опреде-
ления состава, сроков и последdвательности выполнения административньж
процедур (действий), требований к порядку их выполнения в муниципдlьном
образовании Отрадненский район, в том числе особенностей их выполнения в
электронной форме. Настояций Административный регламент реryлирует от-
ношения возникающие при предоставJIении муниципаIьной услуги по приёму
заявлений, постановке на учёт и направлевие детей длл зачисления в муници-
пальные образовательные организации, реаJIизующие основную образователь-
ную программу дошкольного образования.

1.2. Лица, имеюЩие право на полг{ение муниципачьной ус.гryги.
Право на полуление мlъиrцпальной услуги имеет один из родителей (закон-

HbD( представителей), который зарегистриров:rн по месry житеJъсткl или по месту
пребываrия на территории муниIшпдъного образования Отрадненский район
(далее - заявитель), имеющий детей в возрасте до 7 лег.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставf-ени" *уr"ц"-
пальной услуги.

1,3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги,
прием и консультирование грая(дан по вопросам, связанным с предоставJIением
муниципальной услуги, осуществляется:
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1.З.1.1. В филиале ГДУ КК <Многофункциона:rьный 

цен]]р предоставле-ния государственных и муниципа[ь_ных y"ny. Крч"полчроого крм> в Отрад-ненском районе (далее - филиал гдУ к(;йоLi'йкЦЫ
]|1_|1rrо' обрlцении в устной фор"", no;;;;;;t 

D9РаДНеНСКОМ 
РаЙОНе),

посредством информационных .,;,i"",'';; ЪБ;;;;;;Т;*"*ý}НЪýХТiтом числе в элекронной борме ахтуалiЙ ";ЙЙ;; 
о днях и времени

;Ё"#?;JНтъ:;IJ;:*, адресах и телефонах Ьо'"".i'iду кк ,мФц кк"
l.З.I.2. В отделе обпазован

"""ф;;;;;;;';;;#tff fi"]НН*",:1Жl#iЧ,''J;#,х;;ъf:ff ""тниципzшьную услугу при лич_ном_обра,цении 
" у"rпоИ'qоiЙ, посредством Ин-тернет-коммуникаций, посрЬдством r"фор"чц"Ьпriо 

";;;;", с использовани-ем средств телефонной свя
еду.р-ф/rr, Й Й;;;;;;;f,.l: "u "uЗ': ОТДеЛа образования httрs://отад-
теляпоадресу:rзrrпо,по*iН"#ji#f iоф""#Щi""ЩН,,f :i"-Ъ:Ьffi :
lI1:_19: 

*".ф":: 8 186144l з-зо_Ь; о"-._:Тr;;Й:;;"# 
" 

соответствии сослед1,Iоцим графиком: понел
08.06 до "-" 'i;.;; 

ч;;;еЛЬНИК-четверг 
с 08,00 до 16.24 часов, *rrruu 

"бОта, воскресенье ПеРеРЫВ С 12'00 ДО 13,00 ЧаСОВ, выходные _ суб-
l.З.l.З. В электронной 

t:or. lu Едином портапе государственных и му-ниципальныхуслуг:hпр://wй.gоsчslчgi.гч, -.'-'-.-';rЛ
1.3. 1.4. В электронной ф.lрl_"_r1 регионzuьном портале государственныхи муниципаJIьных услуг httр://zэ.gоsчSlчgl.rч.
r.J.Z. пастоящаrI муницип.алль_наЯ услуга носиТ заявительный порядок об-

Н"ТХЁ *Til"#i;:fr ;О"o;:"О 
-"ктропной подпис" o-,,ool^,""- .o"youp_

о.у*"",","",.":";й;;;:l";шrж;,-#;::Ё.l?ffi 
ж}нЁ:;п:ционно-технологическое взаимодей"й.,i iО"рi,"цr"r;;;;;"".", используе_

:I,ыJ(_для 
предостамения государс."a"п"r* ,n 

"jo,rцпп-u"ri^у"оу" и исполне-*"'i.'#rЪ'#1i 
:Ж,Н::З::: OY"-u'iti Jl""Б"'",i"й фЬрме,

ставJIения мохет осуцествлят]Мои 
муниципаJIьпой услуги и в целях ее предо-

.:т_,"". -_ фй;';il ;::fiн:ffi1"?""Бхц:ff:ннзж "##-
:::у,_::i:й форме, между 

"plT:.yj """"по.Ь.;"у,Ъ;;;; или подведом-ственными органу меетного ci
венно участвующr"" 

" по"о:1:I1|аВЛеНИЯ 
ОРГаНИЗаЦИJIМИ, прямо или кос-

жж';н;};*";;i;Ё*ХН#:iiЁiЁТ:rНi:Ё#",Хil",iл;J,i#;
н";жj::*:fu;:"Ё]}#riiiЖНiчЁ*'ь#'"ХЖЖЖ.
управленияор"*".uц",п,;;"ffi *1#.1т."1тхж",":#1rffi#;:*";
муниципальной услуги. .

Срок подготовки и напраыIениJl ответа на межведомственный запрос неможет превышать пять рабочих дней со дня 
";й;;;;;;;;ведомственного



з
запроса В отдел образования или образовательную организацию на рассмоlре-

1.3.4. Консультачии о порядке предоставления муниUпредоставляются доп*по""*,", п"ц*;'й;;;;;'i;; riiil,ir"Ьlilii:i frr#ненском районе, Отлела обгаз_lв11_1r по письменным Й*eп""", по телефо-

JJ;#,i,TJ,iliiii,T"#;#**- либо его ор"д""ч"i"J". пр, *o,"y,"i,_

]]||1i:",ч.";;;;йЫ;",Х'#Х"J#"нi;iJ#х"J##ж,у;
Xi#"*"ff#, " ОТДеЛ образован- пр"до"rч*"".""-;;ф;;"ч* по следую_

графих работы органа, предоставляющего муниципмьнуо услуry;перечня докуменТОв,'не9ý;6дцл451* on" прЬдоaБо"Й муниципальнойуслуги, комплектности представляе""r* допуr"rr"о";
сроки предоставления муниципмьпой у"rуar,-сведеншt о нормативных

ПредоставлеЕш{ Myrrurn*""oj.Tl1:l}o u*'*' РеГЛаМеНТИРУОЩИХ вопросы

порядок, форма и 
"""rо 

:lл",al: 1"аименование, номер, дата);

""ч"п-'о"Бя yfi ;;',-" ;";;;""f.l:iTtfr frР""ft}ии 
оJIредоставлении му_

ПОРЯДОК ДОСУДебНОГо (внесудебноiо) обжалованиr-6"'.д.л.."- доп*_ностньж лиц отдела образования и решений, nprrr"u"""r* 
" 

*-оде предостаыIе-ния муниципальной услуги.
1.3.5. На информационны

приемадокументо;;""r";;;ац?Ёы;н;}"#*;:"#;х,:ът##

Ш"ff"I#^*а 
ОбРаЗования Ьпр.,lЬrрчi-.о].|Й;;;'";,i;",.я следующбl

сведения о местонахождении справочные номера телефоновl адреса элек-iffi n""r"r' график работЫ, органа, предосТчuоrrощ".Т 
-"уr"цип.шьIrую

извлечения из законодате

a:|y*"",op"",,p"ryn,fr .#J"iЖJJ#H;'Ж:"-XH#H#"XЖ";,.""'
услуги;

текст Админис,тративного
перечнидокумен."",,;uо-"#;};ТНхЁН::ЖJx.il.,1Т#}"""о

'*r.i:|Злl9:"jНиЙ, 
предъявляем"t. к эт"м докуменrам;

.""-Н:r;i;Р;|МЛеНИЯ 
ЗМВЛеНИй, Необходимых дп" пр"оо"rч*""иJI муни_

сроки предоставления муниципмьной услуги;

?Т:"Т3 jз:]каза в предостам"п"" 
"уп"ц"п-"ной усLlуги.r.J.o. лJц информирования заявителей в доступной qoi*. о "оr"о*"r*спосоОilх и условиrж предоставJ

ваться буклеты (лr.rо"*", Uoo,*'j"I| 
МУНИципальной услуги моryт изготавли-

Раздел II. Стандарт предоставленIлJI муниципмьной услуги



2.1. Наименование м 
4

'',ыаljжн##^тi:::{ffi 
#.#'1}iЖ;#Н;

ды)). 
' - 'Г*'!g!'ДDПJru ПРОГРаММУ ДОШКОЛЬНОГО Образования (детские са_

2.2. Наимеяование or
yl::,"":";;,;i;';;;,iiЁi,lil";J'#iНЗXT,TiН#'iJ]],1Т, 

]i1"",*1?;
*fi ii,Yffji:;:iXg Ё5::::.11.р"-".у.** о"йБю образовательную

_,,, z i ь",""й;;;"ff"ffiя,#J";Нжr#Жffi;;",п йв лице отдела образования администрации 
"у"rчr.,-iпоi.о образования От-радненский район.

2.2.2. В предоставленйи муниципмьной услуги lнаствчют:2.2.2. l. Г дУ кк'моц Kk" ("й;;;;,iйу;*'чЁJij 
""",о центр в пре-

Ж]|"I#;##:;КОГО 
КРая - осуществJuIет *оr"у;;r";;;;е, прием докумен_

2.2.2.2. органпзации, ока]ывающие психолого-педагогическую и медико-
'оu"чо:{1 помоЩь детЯм (даJее - ПМпк;:

Z.Z.Z.J. муницилальные
лизуоциео.''о",у."бр;#""Н;Ё'1;"ýrffi 

1"ff ],i"iiiГX,,?:lll;,,r,i,iили осуществJIяющие присмоlр и ухол 1дЙgg'- ЦДif,Оi;**
2.3, Описание результата предостч-ar"" 

"у"rцrпальной услуги. Резуль-татомлредоставления муниципаль"ой усrу.и "*""r;;, 
*-*

Z.J.l. постановка (отказ в постаноВке) на учёт ребенка, нуждающегося вопределении в МДОО;
2,3.2. информирование зФIвитеJи о выполнении действий, необходимыхдля завершения процедуры пол)цения nnуrrчrп-""оЛ}"й"]п или об отказе впостановке на у"rёт ребенка с пояснением причины) npi"o,i,.pno.o отказа (лриооращени].l в электронной форме.1;
2.3.3. выдача у".до"raш

в мдоо t в слЙа;;;;;# : 
ЯаЛРаВJlеНИИ (ОТКаЗе в напрамении) ребёнка

zз+,ч""",й.]й;Бji!цу:'J;;Т:УJjffi riж""ffi ;]i*r
.-л , --лIоо""}rrочным результатом предоставления услуги в части постановкина rrет детей, нуждающихся в
ляется информиро"чr". ,-"rrll|еaе]еяии 

в МЩОО в элекгронной форме, яв-
.u".p,.n," проц.оrо",,;r;;;;";;НЖ::Н iT;X'#","jJ"#}i}J#tдином портаJIе госчп.

l**ш;-;".*,Ё,#h:lч:,iiЁф:"У^:ffiffi :""",J;iia
"о,оu"ёl,й"оьр*о""й;i"Ъ;ННJй"iТrЦiЁ,i"-?.:{Щ-ffi ,iX*;районе н_е_позднее l0 календарных дней со дня подачи заrlвления.Lличение подлинников до_ку_ментов с электронными nonn""" оaу*"ar"-ляет специалист фrrлиала ГАУ КК ''МФЦ КК" 

" 
О"Ъ"д"Й#рuИ*.,Информированием об оч,"ф"р,;i; -;;;;;#й 

"ЁЖffi ;; :шж#т";:жх;.;fr жж
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информационноЙ системе Jrчета детей, нуждaющихся в дошкольном образова-

2.4. Сроки предоставлев
предоставJIении мrrrпчrп-"пJflffiипальной услуги, Сроки ожидания при

___ z.4J. Максима,тьное время ожидания в очереди при подаче документовлля лредоставления муниципiшьной услуги " 6"rr-" iду кк 'мФщ кк,, вОтраднеяском районе не должно превышать I 5 минут.
2.4.2. Оптимальное воем

,rr" ," o"r"."ij l{"b;v. 
DРtМЯ ОЖИДаНИЯ в очереди дlUI получения консульта-

2.4.3. Оlций срок предоставления муниципмьной услуги:2.4.3,1. В части постановки ,u пе. д.r.i, ny*;;,i;; в определении вМ.ЩОО, выдача уведомлениi о постановке на учёт (отказе в постановке на учет)не более 15 календарньц дней со дня принятия заявления.
2.4.3.2 - В части подготовtвмдоо:";";;l,;;;;;;Т;J;"д"Н;хfr ffiТ;:'-:ffi Ж;JJ,TH:lсией по комплектованию мчнIй;;;;;;;,й;;ffi й;i*::}"ъж;т#J"тЁ,,lх,Ё:;::"чн*х;

rylт- о предоставJIении ребенку места в ор.чпrruцrrо пой 
"" 

.ч..д*"", ,uосновalнии протокола заседания Комиссии, 
" по"п"оуощЪа'""rдачей путевки-напраыIеншl заJIвителю. Порядок и сроки комплекто"i"""'о"уц""""пяется в со-ответствии с Порядком комIшектования муниципаJIьных дошкольных образо-вательных учреждениЙ муниципа.JIьного Ьбрчзо"ап"" фfrнепский район,утвержденным приказом Оглела образован}.ш (далее - Пор"до* no"nra*-"u"n"мдоо).

2.4.з.3.в
в другое:

части выдачи уведомления о переводе ребенка из одного МДОО
2,4.З.З.l_. в случае свободных мест в М.ЩОО, в которое родитель желаетперевести ребенка, после обращения с залросом 

" ""rор*rrуо организацию онаlичии свободных мест соотвинеобходимойн";о;;;й#Ь*'"Т;r,:х'#;1ЪН:Т#Т;rffi 
1нятшI 

_змвления и прилагаемых к нему документов;
_ 2.4.З.З,2. в слriае отс}.тствия свобЙьrх мест в МДОО. в которую роди-тель желает перевести ребенка, при появлении свободною места в желаемом***f:T:, 

у::j.:ryY_lр:дусмотеенные Порядком комплектования М.ЩОО.
, z.ч,э,+, б части информирования змвитеJц об очередности в электронной
Форме через порталь]: http://www.gosus|tr8i.-, рgr,Й;Ьi;;.ii, - пе"едпеrно (uзависимости от соединения и скорости ИнтерЙа). Пр" оОрчЙ"п"" в письмен-
1ой форме - в течение l0 рабочих дней со дЪя оОрu*"пЙ..Пр" обращении потелекоммуникационным сетям о способах 

"пбормrро"чrиri np"ooaruunanr"

Ii}fu'n-"'oo 'СЛУГИ 
в течение 15 минут (оптимал;r; ;;;; консультирова_

2.5. Правовые основания для предоставления муниципмьной услуги.нормативно-правовые акгы, реryлирующие отношения, возникающие всвязи с предоставлением муницип:rльной уълуги:
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Констиryция Российской Федерации, принята всенародным голосованием12 декабря 1993 года;
Федера.гlьный закон от 29 декабря 2012 года Nq 273-ФЗ ''Об образовании вРоссийской Федерации'';
Федеральный закон от 2 мая 2006 года Ns 59-ФЗ ''о попlобраценийграждчrро"""ti"_яо"rЪр"чri;i- lluрЯДКеРаССМОТРеНИЯ

Федеральный закон от 27 июiя 2010 года Ns 210-Фз ''Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг'';
, лл _ Пост_ч9вление Правительства Российской 'ой"рчцrrп от 17 июля1995 года Ns 713 ''Об утверждении Прu"r" ;;;;";чч-"Г"Ъr", граr(дан Рос-сийской Федерации с реги.трационrоaо yo"iu no 

"""ry 
пребыччни, и по местужительства в пределах Росiийской Федерации , n"p".rn" ,"ц orueTcTBeHHbIx заприем и передачу в органы регисlрационного 1^r"ru допу""".ов дня регистра-ции и снятия с регистрационного }4{ета граждан Российской Федерации по ме-сту прбывапия_ и по месту жительства в пределах Российской Федерации'';

__.._ 
Припаз Министерства просвещения РФ от 15 мм 2020 года Nэ236 ''обутверхдении_Порядка приёма на об;,чение no оОр*оuЙоuо"rп,r npo.pu""u оо-школьного образования'' ;

_ Иные нормативные np*:1u]: акты Российской Федерации, Краснодар-ского крм, регламентируощие правоотношения в сфере ор"*".чцr" пр"до-ставления общедосryпного бесплатного дошкольного обi*о"чп"".
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствиис законодательством или иными нормативными правовыми актами дJц предо-ставлениrl муничипальной услуги.
2.6,1, Для постановки на ;rчёт детей, нуждающихся в определении вМ!ОО при обращении зzuвитеJul:
2,6.1.1. Непосредственно,в_ГАУ кк "мФЦ КК'' либо через Единый пор-тiш государственных и муниципмьных услуг hф://gosuslugi.ru, региональныйпортаJI mсударственных и муниципaшьных услуг pgubsnod-ar.ru:
.^.у. 

:. |. !. заявление родителя (законного представителя) ребепка;2.б. l. 1.2. докрлент, удостоверяющий nr"ro"r" родr."ri".1aч"оr"о.о пр"д-стllи,геля) ребенка, либо документ, удо"то"еря.щrй личность инос,транногогракданина_ или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствиисо статьеЙ 10 Федерального закона от 25 июля 2002.o!"Бii s-оЗ ''О право-uo" п:тт.,п]" rностранных граждан в Российскол Фейации'';
Z.o.1.1.J. свидетельство о рождении ребенка или й" ,no"rpurrur* .рм-дан и лиц без гражданства - докуменr(r), удо.rо""рrrойИiý'оr"rо"r" р"О.r""и подlв9рждаюций(е) законность предсruвпенrя npaB реОенЙ;2.6.1,1,4. документ, подтверждающий уa.u"о"пЪ"пa on"*n_"n, noo""r-тельства (при необходимости);
2.б.1.1.5, свидетельство о

по месту преб"tвuни"_ na закд,;f.Жr"**iff;;-#"^Ж#",}:::hfi:#;
сведенllя о месте пребывания, месте qактичЪскоiо прожо"аЙ" р"беп*а;
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2,6,1.1-6. документ, подтверждающий право Еа внеочер9дное или перво-очередное определение детей в муниципальнlrо образовательную организацию,при его наличии (копия, подлинник лля ознакомления;;

,""u-"';1;l"';]rl^o*y'e'T 
психолого-медико-педагоiической комиссии (при

2.б.1.1.8. документ, подтверждающий потребность в об)лении в группеоздоровительной паправленности (при необходимосr;i. 
- - '

_л___ |:o"r"on (законные представители) p"O".rnu, 
"u-i"оциgся иносц)аннымигражданами или лицами без

мент, подтверждаю*rо nou",*u*o*cTBa, 
дополнительно предъ,ыIяют доку-

уй;;;;;;-йн:l;fiн:rй;ж:т"тi::;"i;".*тъ*н,;ляют на русском языке или Ьм

_в"iуп",а.омБ;;;;;;;Б;;"Т#::'#'i;ТЁ"#:#jjхi]iН,r,
необходимых для завершения процедуры полrrения муниципiцьной услуги:пост:lновке на учет ребенка, нухдаюцегося 

" 
nonlr",rrn доirкольного образо-вания (или об отказе в пост:lновке на учет ребенка a no""""nr"" причин(ы)правомерного отказа).

2.6.1.2. Через Единый портал государственньIх и муниципаJIьных услугhttp://www.gosuslugi.ru. региональ"",й ;;;;';;;Й;;#;" и муниципiшь-ньтх услуг pgu.kasnodar.ru:
2.б. 1.2.L змвление (заполняется змвителем самостоятельно) о постанов-ке на учёт ребёнка дошкольно

зованиивэлектронном"",";ъil;rжf ,ffi 
;жж""J#rlЁъх"r;ff :.временным прикреплением к нему элекц)онных копий документов в сканиро-ванном виде согласнО приложению Nэ 2 n нчсrо"ще"у й"i"narpu-"ro"y ia-гламентУ (образец заполнения 

:риводится " прrпож"rш Nэ 2 к настоящемуддминистративному регламенry):]
2.6,1.2.2. документ удостоверяющий личность одного из родителей (за-конЕых представителей) ребенка - паспорт (электропные копии страниц 2-3,5-12 (заполненные), I4- |5; t6-17);
2.6.1.2.З, свидетельство о

, *ф 
1 Тiт.1l.ftЖ;НЖ:ffi i1:ЬТ# iffi;iей 

ПО МеСТУ пре-

z,o, l. l.+. документ, подтверждающий полномочия au*o""oao предстarви-теля ребенка (электроннм копия}
2.6.1.2,5. свидетельство о 

|:5:n"" ребёнка (электронная копия), а в слу-чае его з:lмены доц/. {енты, подтверждаюцие бчй .u"Ёruil""идетельство обустан:ч:нIи_ отцовства и другие документы (элiкгроr"ur. *oi"n;;2.6,1.2.6. документ, подтверждающий npu"o 
"u "rr"оrap"оrо" или перво-очередное определение ребенка_вМДОО, при Ьго наличип (эЙтрgнпая копия).2.6,1.2.7.,Щля подтверждениrt подлинности документов збIвитель долженпредставить подлинники документов в Отдел образованr",Бооarчu*.щ""о

муниципiлJIьную услуry, не позднее l0 п-""дчр"й д""й 
"о 

дi" подч"" a-"п"-ниrt для их сличения с электронными копиями.

.,_л".,l:_r_li:]"r"" 
яыlяется информирование заrIвителя о выполнении действий,неооходимых для завершения процедуры получения муниципальной услуги:
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постановке на учёт ребенка, нуждающегося
вания (или об отказе в постановке на Yчёт
правомерного отказа).

_ 2.6.2..Щля получения путевки-направления
обращается непосредственно в Отдел образования
документы:

в пол5rчении дошкольного образо-
ребенка с пояснением причин(ы)

ребенка в МЩОО змвитель
и предоставJIяет след},ющие

2.6.2, 1. Щокумент, удостоверяющий личность родителя (законного пред-
ставителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иносц)анного
грalкданина или лица без грarкданства в Российской Федерации в соответствии
со статьей l0 Федерального закона от 25 июля 2О02.одч N, t15-ФЗ ''О право-
вом положении иностранных граждан в Российской Федерации''.

Сличение подлинник;в документов с копиями проводит специалист От-
дела образования.

Результат (путевка-направление) выдается заявителю специа.llистом От-
дела образования, уполномоченным на осуществление указанных действий.

2,6.3. fuя определения ребенка в МДОО в ary"u" 
"",дu", пуIевки-

направления в М.ЩОО:
2.6.3.1, личное заr.вJIение р_одителя (законного представителя) о предо-

ставлении места ребенкУ в МЩОо по форме согласно приложению Ns 2 насто-
ящего Админис,тративного регламента (образец ruпоrrь,rr" зzulвления приво-
дится в прилоя(ении Л! 2 к настоящему Административному регламенту);

2.6.3,2. докуменТ, удостоверяюций личносiь родrrЁп" 1запоrно.о пр"д-
ставителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного
гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии
со статьёЙ 10 ФедеральногО закона оТ 25 июля 20О2.одu Nп t t5-оЗ ''О право-
вом положении иностранных граждан в Российской Федерации'';

2.6.3.3. свидетельство о рохдении ребенка или для иностранных граждан
и лиц без гражданства - документ(ы), удостоверяющий(е) личность p"6"nnu 

"подтверкдающий(е) законность представления прав ребенка;
2.6.3.4. документ, подтверждающий устанЬвлЁние опеки (при необходи-

мости)
2,6.3.5. свидетельство о регисlрации ребенка по месту жительства или по

месту пребывания на закрепленной территории или докуме;т, содержащий све-
дения о месте пребьтвания, месте фактического проживания ребенка;

2.6.3.6. докумеriт психолого-медико-педагогической комиссии (при необ-
ходимости);

2.6.3.7. документ, подтверждающий потребность в обучении в группе
оздоровительной направленности (при необходимости).

_ Сличение подлинников документов с копиями проводит_руководитель
(долхностное лицо) М!ОО,

родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными
гражданами или лицами без гражданства, дополнительно прелъявляют доку-мент(-ы), удостоверяюциЙ(е) личность ребенка и подтверждающий(е) закон-
ность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право
заявитеJuI на пребывание в Российской Федерации, Иностранrr"rе граждане и
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лица без грахданства все документы предоставляют на русском языке ипи вме-сте с заверенным переводом на русский язык.
!ля приема родители (законные представители) ребенка дополнительнопредъявляют в М,ЩОО свидетельство о рождении ребенка (для родителей (за-конных представителей) ребенка - граlкдан Россий&ой Федерации), свидетель-ство о регистрации ребенка по месту жительства nn" 

'о ,"Ёry пребывания назакрепленной территории или документ, содержаций сведения о месте пребы-вания, м_есте фактического проживания ребенкЪ,
л2.!.j В 9о.чае пегевода ребенка иЪ одного М!оо в другое М.ЩОО:

"л "л]:9_Олl,_Ч:]._п". 
о переводе ребенка из од"о.о МiЬЪ в лругое М,ЩООllo QopMe согласно приJlожению Ns 2 к настоящемУ ддминистативному регла-менry (образец заполнения iриводится в приложении Nч 2 к настояцему Адми-нисlративному регламенry), согласованное руководителями М.ЩОО, в котороенаправлен ребенок согласно путевки-направления;

_ ._^2.6.4.2. Копия путевки-направления в М.ЩОО (заверенная руководителемМДоо. Koтop),lo посещает ребенок);
2.б.4,3.,Щокумент. удостоверяющий личность родителя (законного пред-

1тlвителя) ребенка, либо док},мент, удо"rоu"р"ющйй личность иноиранногогражданилy1 }]лll лица без грахданства в РоссиЙской Федерации в соответствиисо статьеЙ l0 ФедеральногО закона от 25 июля 20О2 ЙчТl rs-оЗ ''О право-
"О" 

П:П:т".пч 
"ностранных 

граждан в Российской Федерации,,;
Z,o.1+.4. Lвидетельство о рождении ребенка или для инострirнных гр:Dкдани лиц без граll{данства - документ(ы), удо"rоu"р"rоЙrt(J-пЙпо.r" ребенка иподтверждающий(е) законность представления прав ребенка.2.6.4.5. Выписку из протокола заседания районпой психолого-медико-

педагогической комиссии для перевода в М.ЩОО компенсируrощей или комби-нировапной направленности (копия, подлинник для ознакоЙения;.
, Сличение подлинников документов с копиями проводит руководитель(должностное лицо) МДОО.

_"_.,. 
2.6.1..Щля информирования об очередности в филиале ГДУ КК "МФЦ**" r{i?TT: 

:_Uоазования, 
предостаыIяющем муниципальную услуry:1.o,).l. Уведомление о постановке ребенка на учёт;2,6.5.2, .Щокумент, удоarо""р"ощ"ii пr"по"ru"родпraпя (законного пред-ставителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иносц)анного.рu"ц*1y1 у1 лица без гражданства в Российской Федерации в соответствиисо статьей l0 Федермьного закона от 25 июля 20О2 Йч'Бirs-оЗ ''О право-вом п:лlот:нч' иносцtанных граждан в Российской Федерации'';

z.o.5.J. Свидетельство о рождении ребенка или для иносlранных гра.ждани лиц без гракданства - документ(ы), удо""о""р".щпИ("j пr""оqдu ребенка иподтверя(дающий(е) законность представления прав ребенка.Результатом является информирование заrIвителя об очередности ребен-ка, состоящего на учете.
2.6.6. Щля информирования о постаноjке на rIет через Единый порта;rгосударственных и муниципаJIьных услуг http://www.gosuslugi.ru, рaruой"-ный портал государственньш и муниципальных услуг http://23.gosuslugi.ru, дан-
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11е 
о.ФИО,.лата рождения, регистрационный номер уведомлениrI о постановкена учёт ребёнка, нуждt!юцегося в определении в М.щоо, заrIвителем самостоя-."rоrх-".1::"jлYл 

:_ 
а_втомати з иров:lннl"о 

"нформацион"уrо """r"rу.
,"a, "'ЙЬЪ:"" 

ЯВЛЯеТСЯ ИНфОРМИРОВаНИе З*u""й о no"runoBKe ребенка на

2.6.7. .Щокументы. необходимые для предоставления муниципальной
услуги, указанные в пунктах 2,6.1. - 2-6,5,,ч""о"ц".о Ад"rоr"rрчr"urоaо р"-гламента зiU{вителем предоставляются самостоятельпо, oo*y""na"r, указанные впуякте 2.6.8. настоящего регламента моryт предоставляrой *u* u рамках меж-ведомственного информационного взаимодействия, так и по инициативе змви-TeJUr.

ллллл? 9,] '- 
Орган, предоставляю_ций муниципальную услугу, не вправе ц)е-оовать от з:lявителя предоставления документов и информации, отс)дствие и

!111) 
нелостовегность которых не укапываJIись при первоначальном отказе вприеме докуменТов, необходимыХ для предоставл;нra" rупrцrп-"пой услуги,либо в предоставлении муницип.,,"пой ycny.r, .u ;";;;Ъ;;"" следуюцихслучаев:
изменение требований нормативных

стаыIения муниципальной услуги, после
предоставлении муниципальной услуги;

правовых актов, касающихся предо-
первоначапьной подачи змвления о

наличие ошибок в змвл
документах,поданных.-"",##;;;;ххЁffi #"JJ#;##":ъf ir"T":кументов, необходимых дJUI предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципмьноЙ услуги и ," uйr"""п"r* в лредоставленный
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначаJIьного отка:}а в приеме документов, необходимык дпя предоставле-ния муниципальной услуги, либо в предоставлении му"иципuлu"ой у"лу.и;вьивление документаJIьнО подтвержденного факта 1признаков) Ьшибоч-ноГо Или противоправного деЙствия (бездеЙствия.1 доr*по"r"о.о лица органа,предоставляющего муниципiцьн)ло услуry, муниципального служацего припервонач:rльном отказе в приеме документов, нiобходимых для предоставлениямуницип:шьной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем вписьменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муни-ципаJIьн),ю услугу, при первоначмьном отказе в приеме документов, необхо-
a:_y:1* 

*" предоставления муниципальной y"ny.n, у""оо"п"lтся збIвитель, атакже приносятся извиненIлJI за доставленные неудобiтва.
2,6,8, .Щокументы, которые моryт предоставJцться как в рамках межве-домственноIо взаимодействия, так и по инициативе змвителя:
2.6.8.1. Копия уведомления о напраыIении ребёнка в муниципальное об-ра:}овательное учреждение.
2.б.8.2. Выписка из протокола заседarния организации, оказывающей пси-холого-педагогическrо и медико-социальную помощь детя; (далее - ПМПК).2,7. Основания для отказа в предоставлении муниципалiной услуги.
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2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-тов, необходимых для предоставления настоящей муниципальной услуги:2.7.1.1. отсутствие одного или нескольких документов, необходимых дляпо,тучени,I муниципальной услуги, наличие norop"r* пр"ду""оlрено настоящимАдминистративным регламентом;

2.7.1.3. представление зaUIвителем документов, оформленных не в соот-ветствии с установленным порядком (наличие п"arрurп"""й, серьезньц повре-ждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствиеподписи, печати).
не может быть отказано

нию збlвителя. 
в приеме дополнительньц доLументов по жела-

_"_" .._ !_рI_:ч",r"и оснований для отказа в приёме документов специалист ГАУкк ,мФц кк" в Отрадненском раЛон" усrrЬ "нqоi"iру*-Й""r"п", объясня-ет ему содержание выявленньD( недостатков 
" 

предосi*r"rп"rх документах ипредлагает принять меры по их устраIlению.
змвитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрениядокументов, обратившись с соответствуюцим зашлением в филиал ГАУ КК"МФц кк" в отрадненском рйоне.
2.7.1.4. Отсутствие усиленной квалифицированной подписи на заявлении,за искJIючением случая, укаlанного в подпункте 1.3.2.1. настоящего Ддмини-стративною регламента.
2.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для oтKana в предоставJIении

муниципмьной услуги.
2.7 ,2.|. В части постановки. на рёт ребёнка, нуждающегося в определе-

нии в М.ЩОО:

2,7,1.2. отсуствие у змвителя
ние муниципальной услуги;

2.7,2.1.1. отсутствие одного или
для полrlения муниципальной услуги,
ящим Административным регламентом;

2,7,2,2.1. отс}.тствие одного или
для лолученшI муниципальной услуги,
ящим Административным регламентом;

соответств}lощих полномочий на получе-

нескольких документов, необходимых
наJIичие которых предусмотрено насто-

на полч-

нескольких документов, необходимых
ншIичие которых предусмотрено насто-

2,7,2,1.2. отс}тствие у заявитеJи соответствующих полномочий
чение муниципаJIьной услуги;

2,7.2.1.З. представление змвителем документов, оформленных не в соот-
ветствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повре-
ждений, не позволяюцих однозначно истолковать их содержанке, отсутствие
подписи, печати);

__ 
2,7 

?.1.4,- выявление в представJIенпых документах недостоверной или ис-
кажённой информации;

2.7,2.1.5. обращение (в письменном виде) змвителя с просьбой о прекра-
щении предоставления муниципальной услуги.

2,7.2.2. В части выдачи п}.тевки-направления ребёнка М.ЩОО, нуждающе-
гося в определении в MflOO:
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2.7.2.2.2. отсутствие у збlаителя соответств),юпIих полномочий
чение муниципальной услуги;

2.7.2.4.Z, отсутствие у заявителя
чение муниципaшьной услуги.

соответствующих полномочий на полу-

на полч-

,. 
2J 

:.2.1. выявление в представленньж документах недостоверной или ис_кажённой информации;
2.7,2.2.4. обращеНие (в письменном виде) заявителя с просьбой о rц)екра_

щении предоставления муниципаJIьной услуги;
2,7,2.2.5. отсутствие свобод"r* 

""., Ь МДОО (при этом очередь сохраня-ется);
2:l 2 26 наступление форс-м{Dкорных обстоятельств.
?1_2^1 Р части перевода ребёнка из одного МДОО в другое МДОО:2.7.2,з.l, отс)тствие 9дного или нескольких документов, необходимых

для получения муниципальriой услуги, наличие no.opo,i пр"ду""отрено насто-ящим Административным регламентом;
2.7.2.З.2. отсутствие у змвителя соответствующих полномочий на полу-чение муниципдIьной услуги;
2.7.2,З.З, представление змвителем докр{ентов, оформленных не в соот-ветствии с установJIенным порядком (наличие исправлений, серьёзных повре-хдений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствиеподписи, печати);

., 
2,7 

З.З.4.. 
выявление в представленных документах недостоверной или ис-кажённой информации;

2.7.2.3-5. обращение (в письменном виДе) змвителя с просьбой о прекра-
щениил предоставления муниципальной услуги;

2.7.2.3.6. отсутствие свободных мест в М.ЩОО, в которое родитель желаетперевlс:илс_в9его ребенка (при этом очередь сохраняется):

_.л,."_?..],?_?' 
при жепании перевести ребенк"Ъ МДОСi компенсир)mщей иликомоивированной направленностй отсутствие выписки из протокола заседаншIПМПК;

2 !? З 8. насryпление форс-мажорных обстоятельств.
2.7.2.З,9. Решение об отказе в переводе ребенка из одного МДОО в другоеМ'ЩОО принимается отдела образовЙия, в'течение ii?-""дчр"ы* дп.t .о

дня принятия заяыlения и прилагаемых к нему документоu, офор"пяеrс" уве-домлением с обязательным указанием оснований для отказа в переводе ребенкаиз одного М.ЩОО в другое М.ЩОО.
При принятии тмого решения в адрес змвителя направляегся (вр5,чается)

соответствующее уведомление с указанием причин отказа в переводе ребенкаиз одного М,ЩОО в лругое М.ЩОО, подrr".u""Ь" ру*о"одrr"п.* 
-О.д.паЪбразо-

вания_

2,7.2.4,. В части информирования об очередности:
23.2.4,\. отс}.тствие документов, необiодимых для получения муници-пальной услуги, предусмотренньж пунктом 2.6.5. пuaЙщ".о iд"rпra"рu"пu-

ного регламента;

2,?.2,5,В части зачисления ребенка в М.ЩОО:
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2.7.2.5.1. отсутствие свободных мест;
2.7,2.5.2 - насryпление форс-мажорных обстоятельств.
решение об отказе в зачислении в мдоо принимается руководителеммдоо.
принятие такого решения регламентируется законодательством.
2.7.3. В ходе предоставления муниципальной услуги органом, предостав-ляющим муниципальную услугу, запрещается:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, в слrIае, 

""о" 
aunpo" и документы, не-обходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствиис информацией о сроках и порядке пр"до"ru"r"rrr, муниципа,lьной услугц,опубликованной на ЕдиноЙ п

tоi,*ц,иl,р".,.;;;;Ёo;";ЁЖffi HЖ:Ifilff #H#x,r;i;*"отказывать в предоставлении муниципа.llьной y"nyarn 
" 

случае, если за-прос и документы, необходимые Для._предоставлен"" 
"уrпц"о-""ой услуги,поданы в соответствии с информацией о сроках 

" 
пор"доa предоставлениJI му-ниципальной услуги, опубликованной на Ьдrrrо" порЙ" 

-.Ъ"уочрa."aпrur* 

"муниципальных услуг (функций), регионаJIьном nojr-" .о"удчрaтвенных имуницип,Iльных услуг;
требовать от змвителя l

,д"",,6,*чц," 
" "й;;;;;fiо"'J;;Jil'i"i"хНJJ;,1х";[i"Тiii*хiiлНактами Российской Федерации, указания ц"пп npr""u, Ъ также предоставленшIсведений, необходимых для расчета длительности временного интерваJIа, кото-рый необходимо забронировать для приема;

требовать от збIвителя
внесение змвите""" 

",",", ." ;:;Ё:;;;J#:iiХЖ"#Х?rХ"fr;:ЖДаЮЩИХ
2.8. Порядок, размер и оснdвания 

"rr"u"й" 
платы за пр"до".чuпar"" 

"у-ниципальной услуги.
оказание муниципальной услуги осуцестыIяется на безвозмездной осно-ве,

_ 2.9. Максимальный срок ожиданиrI в очереди при подаче змвления опредоставлении муниципмьной услуги и up""" о*"дu""" в очсреди при полу-чении результата предоставления (муниципальной услуги не может превышать15 минут.

,,л_ ,,]]9_.-9ry: tегиСrрации запроса зая_витеJul о предоставлении муниципаль-нои услуги должен составлять не более l5 минут.
2.11. Помещения, предназначенные для приема граждан: информацион-ные заJIы, иные места предоставления муниципальной уъпуar, " 

том числе ме-ста дJu{ заполнения заявлений о предоставлении муниципйьной услуги, долж-ны быть оборудОваны отдельныМ входом дIя свобЬдного досфпа заявителей впомещение.
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы-веской), содержацей информацию об-упоr"о"оi"i"; ;;;;;, осущестыIяю-

щем предоставJIение муниципаJIьной услуги, а также оборудован удобной лест-ницей с поручнями, пандусами для беiпрЬпяiств"нно- п!рil"-"*""r" .р*д*.



I4

помещения, предназначенные для предоставления
ги, обеспечиваются:

муниципа,,]ьной услу-

условиями для беспрепятственного доступа к объекry, на котором орга-
низовано предоставJIение услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможностью самостоятельного передвижениJI по территории объекта,
на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода
из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с ис-
пользованием кресла-коляски:

сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расс,гройства функции
зрения и самостОятелБного передвижения, и окilзаJlие им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащим размещением оборудования и носителеЙ информации, необ-
ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа ипu-идоЪ к объекту и
предоставляемым услугам с )цетом ограничений их жизнедеятельности;

дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графичеiкой информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуском
сурдопереводчика и тифлосурлопереводчика;

допуском на объект, на котором организовано предоставление услуг, со-
баки-проводника при наJIичии документа, подтверждающего ее специаJIьное
обr{ение и вьцаваемого в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации;

оказzrнием работниками органа (riрехдения), предоставrrяющего услуги
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешаюпцх пол)лiе-
нию ими услуг наравне с другими гражданами.

2.11.1. Помещения, в которых предоставляется муницилirльная услуга,
должны соответствовать санитdрно-гигиеническим правилам и нормативzrм,
правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помецения оборудуют-
ся системами кондиционирования и вентилирований возд).ха, средствами опо-
вещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размеща-
ются схемы размеценш{ средств пожаротушения и пlтей эвакуации людей.
предусматривается оборудование доступного места обцественного пользова-
ния (ryалет).

2.11.2. Помещения филиала гАу кк "мФЦ КК'' в Отрадненском районе
для работы с заявитёлями оборудуются электронной системьй управления оче-
редью, которая предстаышет собой комплекс программно-аппаратных средств,
позволяющrл( оптимизировать управление очередями заявителей.

2.'ll,З. !пя ожидания заrIвителями приёма, заполнения необходимых для
поJryчения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления докlrментов, обес-
печиваются ручками, бланками документов. Количество
деJIяется исходя из фактической нагрузки и возможности
мещении.

мест ожидания опре-
их размещения в по-



15

2.1 1.4. В помещениях, в которых предоставляется муниципальнirя услуга,на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые
содержат следуюцую информацию:

режим работы и адреса филиала ГАУ кк .мФЦ КК'' в Отрадненском
районе, органов, предостаыlяюцих муниципапьную услуry;

порядок пол),чения консультации о предоставлении муниципальной услу-
ги;

порядок и сроки предоставления муниципапьной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципZIJIьной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основания для отказа в приеме документов о предоставлении муници-

пальной услуги, в предостаыIении муниципапьной усJIуги, для приостановле-
ния предоставления муниципмьной услуги;

порядок обжаJIования решений и действий (бездействия) органов, предо-
ставJIяющих муницилlшьную услуry, а также должностных лиц и муниципаль-
ных служащих;

иная информация, необходимая для получения муниципмьной услуги.Такая же информация может быть размещена на официальном Инiернет-
портаJIе администрации муниципчrльною образования Отрадненский район, на
9ф_rчlчll"у сайте Отдела образования, на официальноЙ сайте филЙма ГАУ
кк ,мФц кк" в Отрадненском районе и других ресурсах.

2.1 1.5, Руководителями оргчrнов, предоставляющих муниципальнуо услу-
ry, указанных в лункте 2.2. настоящею Административного регламента, обес-
печивается создание инвалидам условий достулности административных зда-
ний, строений, соорухений и помещений, в которых предоставJtяется муници-
п:rльншI услуга, в соответствии с'требованиями установленными пунктом 3 по-
рядка обеспечения условий доступности для инваJIидов объектов и предостав-
ляемых услуг в сфере образования, а так же оказаниJI им при этом необходимой
помощи, )"твер}(дённого приказом Министерством образования и науки Рос-
сийской Федерации от 9 ноября 2015 года Nэ lЗ09, иными нормативными акта-
ми.

2.12. Показатели доступности и качества муниципаJIьной услуги:
сроки предоставления муницил:rльной услуги;
условия о]кидаfiия приема;
доступность по времени и месту приема заявителей;
порядок информирования о муниципальной услуге;
исчерпывающая информация о муниципальной услуге;
обоснованность oTKanoB в предоставJIении муниципarlьной услуги;
выполнение требований, установленных законодательством, в том числе

отсутствие избыточных административных действий;
соответствие долкностных регламентов ответственных должностных

лиц, участвующих в предоставлении муниципаJIьной услуги, настоящему Ад-
минисlративномУ регламентУ в части описаниrI в них административных дей-
ствий, профессиональных знаний и навыков;
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возможность установления персональной ответствеIIности должностныхлиц за соблюдение требовании настоящего Админис,тративного регламента покаждому деЙствию или администратиurой arроц"дурa'пр"lр"оо"rч"п""п, *у_ниципальной услуги;
ресурсное обеспечение

гламента; 
исполнения настоящего Админис,тративного ре-

количество взаимодействий заявитеJIя с должностными лицами припредоставлении мУниципальной услугl-t и их nporon*nr"r""oaru.В целях обеспеч"""" *оrфrдЬrцr-""оЪri 
""*;;;;; заJIвителе однимдолжностным лицом одновременно ведется прием только одного посетителя.

__.,,,лЧтт:yl*ое консультирование и (Йи) npr"* дufr- " 
более посетит9_леи не допускаются.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур, требования к порядку их выполнени,l, в том числе особенностивыполнения административньж процедур в электронной форме,а также особенно""п 
"rпоrr"rи" ад"rrп"rрu"п""ur"

процедур в многофункциональньж цен.грах

_ З. l. Перечень алминистативньн процедур.
l [редоставление муниципапьной y"nya"'"-оЪ"' в себя след}rощие админи-стративные процедуры:

3.1.1. приём и регистрация змвления и прилагаемых к нему документов;3.1.2. передача пакета документов из филиала гду riк;моц КК'' в от-Радненском районе в Отдел обрщования;
3.1.3. рассмотрение документо_в о постановке ребенка на учет, рассмотре-ние документов об определении ребенка в М.ЩОО,' подготов*ч у"aдо"пau"" оПОСТаНОВКе (В ОТКаЗе о постановке) nu у.r.. р"б"п"ч, "уЙБЙЪ.о." в определе_ние в М.ЩОО;
3.1.4. передача в филиа.п ГАУ КК "мФц.кк' в Отрадненском районе уве-домленlul о постаповке (в отказе о постановке) на учет iебенка, нуждающегося

в определение в М.ЩОО;

,.-л:.l 5. рассмотение документов Комиссией по распределению п}тевок вМ.ЩОО, принятие КомиссиеЙ
мдоQ,лерелача;р;;;;;;;;;"fi '#ffi 

":lЖЖff :fi J;:"T#,"**"
i ] 

U;::,r::.rrевки (направления) в М[ОО, зачисл"iЙ 
" 

МДОО.J.z. rlрием и регистрация заяыIения и прилагаемых к нему документов.3.2.1 . основанием для на,
ращение змвител" a a*"о""r"'-а 

админис,гративпой процедуры является об-

тивным регламен"о" rrч*"rо" о}i"ХiРu|МОТРеННЫМ 
НаСТОЯЦИМ АДМИНИСТРа-

.З,2,2, Прч приёме змвления и_ прилагаемых к нему документов специа-лист филиала ГАу кк ,мФц кк' в Отралненском р"й;;;1 
*-

устанаыIивает личность зi
стоверяющий личность, йй;11:Н;]iI""хЖ;#;::ТJ:,1#iТ;iiЗ_
мочия законного представителя ребенка;
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проверяет наличие всех необходимых док},ментов, исходя из соответ-ствующего перечня документов, необходимы" дr" .,рЙо"ru"ления муници-пальной услуги;

_ 
проверяет НаJIичие регистраЦии по местУ жительства или месту пребыва-ния на территории муниципаJIьного образования Отрадненский райЬн родите-лей (законных представителей):
проверяет соответствие Iбованиям,й"",;;;;;;;;,;ff#т:fi ""H:Y;"#i}r"ffi тjffi ,#fr 

,скрепляет их печатью;
проверяет, написаны ли т
проверяет,чтобыфамилиТj;"J*""',Тflх",:r;Н;:;i,",,ч,адресаих

мест жительства были напис'аны полностью;
проверяет, что в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слови иньц не оюворенных в них исправлений;
проверяет, что документы не исполнены карандашом;
проверяет, что документы яе имеют серьёзных повреждений, н:lличие ко-торых не позволяет однозначно исrоопо"аr" a* 

"од"ржчrп";проверяет, что срок действия документов не иiтёк;
проверяет, Что документы содержат информацию, необходим}rо дляпредоставлениrl муниципальной yanya". у*uaч"пой u з-"raн"";
проверяет, что документы представлены в полном объёме.
делает сканированные копии представленных зfu{вит"о"* !o*y"""rou.3.2.3. При отсутствии оснований для отказа 

" 
npre"" до*у""птов оформ-ляет с использованием системы эл€кц)онной ооaред, pacn"cny о приёме доку-

ж:::"::::,l1lj_рлт:.y"у]"r'', а при наличии ,u*"* о."о'""""Л - распискуUu о l,казе в прItеме документов, заполняет змвку в ДИС МФЩ ''Краснодuрaоо.Ькрм".
Заявитель, представивший документы дIя получения муниципаJrьной

I"1{{.lп_,_1_ф].urельном порядке информируется 
"n"un-"""b" филиала ГАУкк "мФц КК" в Отрадненском райЬнЬ o.pon" urou"n yu.oi"r.n"" о no.ru-

|:*" ФJ}зл"лu постановке) на учёт ребенка, "у*ойщ",,i""l предоставленииместа в М.ЩОО, согласнО срока, указанного в пункте 2.4.3.1. настоящею Ддми-нистративного регламента,
3.2.4. .Щублирует заявку с присвоением регистрационного Hoмena на ппп-тале образовательных услуг АИС ''Е-услугп, ОСр*"Ь."".;, 

"р;;;;;Н;-рованпые копии документов.
3.2.5. Результатом административной процед}?ы является заполнение за-явки о постановке ребенка на ;,чёт в М.ЩОО , пр"йr" от зzlявителя необходи-мых документов.
З.3. Передача пакета документов из филиала гду кК ''МО-Ц КК'' в От-

радненском районе в Отдел образования.
3.З.1, Пакет документов пуJем сканированиJI вводится в единуrо инфор-мационн}'ю систему АИС МФI-! "Краснодарского крм'' и одновременно в элек-тронном виде передаётся в информационную систему АИС ''Е-услуги. Образо-вание".
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3.3.2. Специмист Филиlха гАу кК ,,мФц кк" в Отрадненском районеежедневно передает в Отдел образования на бумалсном no"inr"n" реестр змви-телей с указанием ФИО змвителя и ребенка, 

"н5,хд;*;;;;, 
в постановке научёт вJ\,Щоо отрадненского районч, ;"д"rr; ;;-;;;;;;r.

3.3.3. Результатом а]IмиЕистративной процедуры 
""n""a", электроннбIПеРеДача документов в Отдел образования.

3.4. Рассмотрение документов_о постановка ребенка на учёт, рассмоlре-нИе ДокР{ентов об определении ребенка в МДОО, 
"од.оrовка уведомления оПОСТаНОВКе (В ОТКuзе о .rосr""ов.е) nu 1"r", p"o*"u, "r;;;;;".."" в определе_ние в IrЦОО.

3.4.1. Основанием для
принятие специмистом о"i"Jхъж"нI#:жirж:-#;'тflt;тffi:
лагаемьIх к нему документов в информационную систему .i.ИС "B-y"ny*. ОО-разование".

3.4.2, Специалист Отдела образования в течение 15 календарпых дней содня поступлеfiия заIвки о пос1
n"n"n 

" 
мдоо, рry;;;й;;;;;'#;"Jхtii"l"illli;ilНТj''Н;о""::о#;

1l:.a:_1ry""-". При отсутствии оснований дr" oi**u в постановке на учетQормирует в элекгронном виде уведомление о постановке на }чёт ребёнка,нуждающегося в определении в М.ЩОО, при наIичии осЕований для откаa}а впостановке на лёт, формирует в элекц)онном виде уведомление об отказе впо.ruчо,"у 
11r.raт ребенка, нуждающегося в определении в МДОО.

J.+.J. rаспечатывает уведомление о постановке на учёт ребёнка (отказе впостановке на учет) для последующей передачи p..yn"ruru o*bun- подуслугиспециалисту филиала ГАУ КК ''МФЩ КК; в ОтрЙr.**о" очИо*.
3.4.4. Специалист Отдела образования "ц";;; ;;;екгронной почтезмвителя, указанное в его заявлеIlrи у""до"лепиЪ о постановке на у,{ёт (отказев постановке на лет), в слrlае если заJIвитель обратился за услугой через еди-ный Портм государственньж и муниципiлJIьньж услуг Краснодарского крм.З.4.5. Результатом административноЛ процЙуры "й"."" подготовка

уведомлениrl о постановке на учет (об отказе в постаЙке на учет1.J.). l lередача в филим гАу кк "мФЦ КК'' в Отралненском районе уве-домления о постalновке (в отказс в постановке на учет.1 на учет ребенка, нуlкда-ющегося в определение в МДОО.
3.5.1. В течение, 15 календарных дней со дня подачи зiurвления и доку-ментов змвителем, дол)ltно быть подготовлено уведомление о постановке на

учёт. ребёнка, нуждающегося в определении u йдоо (отказе в постановке научет).
3.5.2. Уведомления о посl

р]:чуу 1 мдоо (в 
".-*" "'HHxi;Xffifi:#,3#YfrY#'ii;Жi'МФЧ 

Т{" В ОТРаДНеНском районе, для последующей выдачи их за;IвитеJIям.
3.5.3. ,Щата выдачи уведомлениJI о постановке на учёт ребёнка, ну}rдаю-

цегося в определении в М[оо (отказе в постановке на учет;, указывается спе-циалистом филиала ГдУ кк'МФц КК'' в отралненс;;;;йr" в расписке о
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приёме документов, для пос:
лении в мдоо. ГаНОВКИ На rrеТ РебеНКа, нуждающегося в опреде-

3.6. Рассмоцlениg дбIс

I\4_499,пpи;;'ii;;;;il#T;:"Ц:Ъa;l"жllr;"#l,,,#;J;
М.ЩОО, 

_передача протокола засе!анr, Ко"r""iЙ- Ыi"i o?p*ouunr".3,6.1. Основанием для l
ступление доч/меrr"" 

" 
*о"Х";tLНН#:ТРаТИВНОй 

ПРОЦеДУры является по-
3.6.2. Специалист О.леrrа образования готовит пакет документов каждого

i:lТ;lJ.r-r"-щегося 
в определении в М,щоо, о* n"|*irи nu рассмоlрение

3.6.3. Порядок и сDоки комплектовани,I осуществJIяются в соответствии сПорялком комплектования МДОО.
3.6.4. Результатом заседания Комиссии является принятие решения опредоставлении ребенку места в М.ЩОО, о "." .оaru"пrй" .rроrоrоо .ua"дч-ния. Протокол заседания KoMI

и передаётся в отдaп oop*ouui"#," "ОГЛаСОВЫВаеТСЯ 
С ПРедседателем комиссии

3.7. Rьцзrrп пуlgrки-направJlения в М.ЩОО, зачисление в МЩОО.

^ 
З.7.!. ЛО РеЗУЛЬТатам рассмотения документов комиссией специаlист0тлела образования готовит пуIевки-направления, передаёт их для согласова-нпя и подписанl.tя руковолителю Отлела образования.
3.7.2. Пlтевки-направления в МЩОо при пр"дu""п"rr" документов, ука-занньD( в пункте 2.6.2. настоящего АдминистрЙвноrо p".ru"""ru, выдаютсязаrlвителям под роспись (с расшифровкой ФИО), a y**unr., дчr, пол}чениJt.3,7.3. Результатом административпоЛ процЁдуры 

"uй."" направление
!!!_".111 "r*лuощегося 

в определении в М.ЩОЬ, u у6.*доr" nu основании пу-тевки-направленшI, подписанной руководителем Оiдела образования.
3.7.4. Результатом администативной процедуры в 

^элекгронной 
формеяыIяется информирование зfuIвителя в личном кабинЁте иJIи посредством теле-коммуникационных сетеЙ (автоматизированное оповещение на указанный те-лефонный_номер посредством электронной рассылки) о пйо"rч"r""п" 
"aaruребеяку в М.ЩОО.

3.7.5. С документами, указанными в пункте 2.6.З. настоящего Админи-стративного регламента змвитель обращается к руководитеrпо Мдоо для за-числения ребенка в учреждение. На основании ;;r"r;;-;;;rостаыIении ме-ста ребенr<у в М[ОО (Приложекие lT, Z * 
"u.r-Й."у-Доi"ir"тчrru"о"у р"-гламенту)руководитель издает приказ о зачислении ребенка в М.ЩОО.3.7.6. В целях предоставления *унrцrпм"пой услуги, в.tом числе осу-цествляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого портала г9сударствен-ньж и муниципаJIьных услуг (функций), регионiшьного пфr,ч .о"удчр""u"r-ных и муницип:шьных услуг.
Заявите.rпо предоставляется возможность записи в любые свободные дляприема дату и время в пределах установленного в отделе образования, филиалегАу кк ,мФц Кк" в отрадненском районе графика п|"Ъ"чЙ""r"п"И,
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отдел образования, филим гАу кК "мФц кк" в Отрадненском районене вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохожде-
ния идентифихации и аутентификации в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, укilзания цели ,rриеrа, а тuкже предостав-
ления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала,
который необходимо забронировать для приема.

3.7.7. Формирование запроса змвителем осуществляется посредством за-
полнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и
муниципаJIьных услуг (функций), регион:lльном портале государственных и
муниципальных услуг, без необходимости дополнительной подачи запроса в
какой-либо иной форме.

На Едином портме гсiсударственньж и муниципtlльных услуг (функциЙ),
региональном портшIе государственных и муниципzrльных услуг размещаютсяобразцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическм проверка сформированного запроса осуществляет-
ся автоматически после заполнения змвителем каждого из полей электронной
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной
формы запроса заrIвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по-
рядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредствен-
но в электронной форме запроса.

при формировании запроса змвителю обеспечивается:

_ возможность копирования и сохрirнения запроса и иных документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность заполнения несколькими змвителями одной элекцlонной
формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими заJIвителями;

возмокность печати на бумажном носителе копии элекгронной формызапроса;
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в

любой момент по желанию пользоватеJIя, в том числе при возникновении оши-
бок ввода и возврате для повторного ввода значений 

" 
iп"*rропrую форму за-

проса;
заполнение полей элешронной формы запроса до начма ввода сведений

заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государ-
ственной информационной системе ''Единая cr"reMu ,депrrфикации и аутен-
тификации в инфраструктуре, обеспечиваюцей 'информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг в электронной фор-ме" (дмее - единм система идентификации и аутентификации), 

'n 
""aд"пrй,опубликованных на Едином портаJIе государственных и муниципiUIьных услуг(функций), регион:rльном портzrле государственных и муниципаJlьных услуг, в

части, касаюцейся сведений, отсутствуюцих в единой системе ,д""rrф"*чц""
и аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной фор-мы запроса без потери ранее введенной информации;
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возможность доступа заявителя на едином портzlле или официальном саЙ-те к ране€ поданным им запросам в течение не ме;ее одного года, а таюl(е ча-стично сформирОванных запросов - в течение не менее З месяцев.
LФормироваЕныЙ и подписанныЙ запF)ос и иные Документы, необходи-мые для предоставJIения муниципальной услуги, направляю;ся в отдел обрir:}о-BaHlU{ посредством Единого портала государственньIх и муниципаJIьных услуг(функций), р€гионilльного портала государственных n 

"уrrцrrr-"п"rr, y"ny".
З.7.8. Отдел образования обесr,ечи"ае, npr", допуrirов, необходимьж

для лредоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимости повтор-ного предоставлен}U{ змвителем таких документов на бумажном носителе.
Срок регистрации запроса - 1 рабочиi.i день.
предоставление муниilипальной услуги начинается с момента приема и

регисlрации электронных документов, необходимых для пр9доставления му-ниципальной услуги.
При отправке запроса посредством Единого портаJIа государственных имуниципaшьных услуг (функций), регионмьного nopr-a .о"удчр"твенных имуниципаJIьньж услуг автоматически осуцествляеiся форматно-логическаяпроверка сформированного запроса после заполнения a-ъr""п"м кшкдого изполей элек,тронной формы запроса. При выявлении ,anopp"*"no заполненного

поля электронной формы запроса змвитель уведомляеr"я Ь *apunr"pe выявлен-ной ошибки и порядке ее усIрarнения посредством информационного сообце-ния непосредственно в электронной форме запроса.
При успешной отправке запросу присвмвается уникальный номер, по ко-торому в личном кабинете змвителя посредством Единого лортала государ-ственных и мупиципальных услуг (функций), регионального портала государ-ственных и муниципальных услуг заявителю будет предоставлена ин4ормация

о ходе выполнения указанпого запроса.
после принятия запроса специалистом Отдела образования, запросу вличном кабинете зФIвитеJUI посредством Единого порталЪ государственньж имуницип:rльных услуг (функций), регионщIьного портала государственных имуниципмьных услуг присваивается статус ''регистрация заявителя и прием

документов".
При получении запроса в электронной форме специаJIистом отдела обра-зования проверяется н!lличие оснований для oтkana в приеме запроса, указан-ных в jlастоящем Административном регламенте.

_ При наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Отделаобразования в срок, не превышающий срок предоставлепrя 
"упrц"палurойуслуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для предостав-

ления 
_муниципальной услуги.
3.7.9. Государственн:UI пошлина за предоставление муниципальной услу-ги не взимается,
з.7.10. В кач_естве результата предоставления муниципальной услуги за-явитель по его выбору вправе получить результат в фърме электронного доку-мента, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием

усиленной квмифицированной электронной подписи.
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Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе
u r"""r1"_Tolu оействия результата предоставления муниципальной услуги.3.7.1l. Змвитель имеет
предоставлениямуrrч"п-""оt}l1}:;,""," получения информации о ходе

Информация о ходе предоставления муниципаJIьной услуги направляетсяз:Ulвителю в срок, не превышающий одного рабочего дня .,Ь"о" ,u""p-"""" 
"r-полнения соответствуюцего действия, на адрес электронной лочты или с ис-пользованием средств Единого портаlrа государственнь,х 

" муниципаJIьных
услуг (функций), регион:lльного портаJIа государственньж и муниципмьных
услуг по выбору змвителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронвой форме заяви-телю напраыIяется:

уведомление о начале процедуры предост:rвления муниципальной услуги;уведомление об окончании предоставления муниципальной услуiи либомотивированном Отказе в приеме запроса и иных доt(ументоr, необходймых дляпредоставления муницилальной услуги;
уведомление о возможности получить результат предоставления муници-

па.льной услуги либо мотивированный отказ в пр"до".чЬr"rr' муниципальной
услуги;

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципа.'Iьной
услуги.

3.7.12. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и
качество муниципальной услуги на Едином портале -aудuр"r""пr"о " 

,y"n-
ципмьных услуг (функций), региональном nopr-" .оaудчi"твенных и муни-
ципzrльных услуг.

Раздел IV. Порядок и формы конIроля за предоставпением
муниципальной услуги

4.1. Порядок осущестыIения текущего контроля за соблюдением и испол-
нением ответственными должностными лицами законодательства и положений
ддминистративного регламента_в ходе предоставлениJl муниципапьной услуги.Текуций конlроль за соблюдениiм , 

"..rоrr".rпЁ" 
,uno"oou""n""r"u ,положений настояцего Ддминис,гративного регламента в ходе предоставления

tulrниципмьной услум осуцествляется постоянно путём провсдения проверок
специалистов руководитеJUIми Огдела образования, филиала гАу кк' "мЬцКК" в Оrрадненском районе.

4.2. Порядок и периодиЕlность осущестыIения плановых IL внеплановых
проверок полноты и качества представления муниципальной услуги, в том чис-
ле порядок и формы контроля за полнотой и оаче"rвом пр"й"rчuпaп* 

"уrr-ципальной услуги.
Концоль за полнотой и качеством предоставления муниципальпой услу-ги включает в себя проведение плановых проверок (в соЬтветствии с 1твер-ждённым графиком) не реже одного раза в год.
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Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи_ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходепредоставJIения муниципальЕой услуги, а также на основzlнии документов исведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего Ддминис,гра-
тивного регламента.

ГIлановые и внеплановые проверки моryт проводиться руководителямиОтдела образования, филиала ГАУ кк iмФц iк" 
" 

ОrЙдr""""о, рчtоr".4,3. В ходе плановых и вн9плановых проверок:
4.3. l. проверяется знание специалистilми'требований настоящего Адми-нисlративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающихтребования к предоставление муниципальной услуги;
4.3.2. проверяется соблюдение сроков и последовательности ислолнения

административных процедур;
4.3,3. проверяется соблюдение прав заявителя в ходе предостаыIения му-ниципальной ус.lryги.
4.З.4. По результатам проведённых проверок в сл)лае выявJIения наруше-

ния порядка предоставлениrI муниципальной услуги, прав заявителей винЬвные
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос-
сийской_Федерации и принимаются меры по устранению нарушении.

4.4. ответственность специаJIистов за решениr{ и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставпениrI муниципаJIьной услуги:4.4.1. !олжностные лица, специмисты, участвуюцие в предостаыIении
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие ре-шений_ и_ действия (бездействие) при предоставлении мупrципапьпой у"лугr;'4.4.2, ПерсональнiUI ответственность устанавливается в долкностных ин-
струкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде-
рации.

4.5. Положения, характеризуюцие требования к порядку и формам кон-
троля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций.

4.5.1. Порядок и формы контроJIя за предоставлением муниципальной
услуги должны отвечать ,требованиям непрерывности и действенности (эффек-
тивности).

4.5.2, Граждане, их объединения и оргапизации моryт контролировать
предоставJIение муниципальной услуги путём получения писu"еп"ой и устнойинформации о результатах проведённых про".ро* , np"r"rurx по результатампроверок мерах.

Раздел V. ,Щосудебный (внесудебный) порядок обжалоgания
решений и действий (бездействия) органа, предостч"п"о-ц"-

муницип{шьную услуry, а также должностных лиц и
муниципальных служащих

.5.1, 
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование ре-шений и действий (бездействия), принятых (осуще"r"о"""r*j Отделом образо-
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вания, специалистом Отдела образования либо филиалом ГАУ КК "МФЩ КК'' в
Отрадненском районе, специмистом филиала ГАУ КК "МФЦ КК' в Отаднен-
ском районе, организациями, оказывающими психолого-педагогическ1по и ме-
дико-социальную помощь детям, МЩОО (лалее - органы, предоставляющие
муниципа.пьную услугу).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем ре-
шений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную
услуry, долкностных лиц органов, предоставляющих муниципальн).ю услугу;
либо муниципального слухащего является конкретное решение или действие
(бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муни-
ципмьной услуги, в том числ€ в следуюцих случ:rях:

5.2.1. нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муници-
пальноЙ услуги, запроса, указанного в статье l5,1 Федерального закона от 27
июля 2010 года М 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муниципальных усrryг";

5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указан-
ном случае досудебное (внесудебное) обжмование змвителем решений и дей-
ствий (бездействия) филиала ГАУ КК 'МФЦ КК' в Оградненском районе, спе-
циалиста филиала ГАУ КК "МФЦ КК" в Оrрадненском районе возможно в слу-
чае, если на филиал ГАУ КК "МФЦ КК" в Отрадненском районе, решения и
действия (бездействие) которого обжаrrуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующей муниципмьной услуги в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010
года ]1! 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг";

5.2.3. требование у заrIвитеJuI документов или информации либо осу-
ществления действий, представление или осуществление которых не преду-
смотрено нормативными правовыми акгами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Краснодарского Kpa;r, муниципмьными правовыми
акта}rи для предоставления муниципальной услуги;

5,2.4. отказ в приеме документов, представление которьж предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Краснодарского ц)м, муниципаJIьными прaвовыми актами дJlя
предоставления государственной услуги, у змвителя;

5.2.5. отказ в прёдоставлении муниципальной услуги, если основаниJI от-
каза не предусмотрены федеральными законами и приIUtтыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, зако-
нами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского Kparl, муни-
ципаJIьными правовыми актами. В указанном случае досудебное !внесудебное)
обжалование змвителем решений и действий (бездействия) филиала ГАУ КК
'МФЦ КК" в Отрадненском районе, специалиста филиагlа ГАУ КК "МФЦ КК"
в Оградненском районе возможно в случае, если на филиал ГАУ КК "МФI_{ КК''
в ОIрадненском районе, решения и действия (бездействие) которого обжал1,1от-
ся, возложена функчия по предоставлению соответствующей муниципальной
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Феде-
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р:lльного закона от 27 июля 2010 года N 2l0-ФЗ ''Об организации предоставJIе-
ния государственных и муниципальных услуг'';

5.2.6. затребование с змвителя при предоставлении муниципальной услу-ги платы не предусмо,тренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми u,.ru"" Iiрu"подuрскоlo Kparl, муници-
паJIьными правовыми актами;

. 5.2.7: отказ Отдела образования, специzlлиста Отдела образования либо
филиала ГАУ кк "мФЦ КК'' в Отрадненском районе, специалиста филиалагАу кК "мФц кк" в Отрадненском раЙоне в иЪпраrлен"" допуrленньD( ими
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах либо нарушение установJIенного срока таких исправлений.
В указанном сл1^lае досудебiое (внесулебное) обжалование .-"rr.na" р"r.-ний и действий (бездействия) филиала ГАУ кк "мФЦ КК'' в Отрадненском
районе, специалиста филиала гАу кк ,мФЦ КК'' в Отрадненском районе воз-
можно в случае, если на филиал гАу кК "мФц кк' в Оцlадненском районе,
решения и действия (бездействие) которого обжмуются, возложена фуп*цп" no
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля
2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государственньж и му-
ниципальных услуг";

5.2.8. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставлениJI муничипальной услуги:

5.2.9. приостановление предоставления муниципzrльной услуги, если ос-
нования приостаноыIения не предусмотрены федеральными законами и приня-
тыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Красно-
дарского крм, муниципальными правовыми актами. В указанном сл)лае досу-
дебное (внесулебное) обжалование змвителем решений и действиii 1бездеii-
ствия) филиала гАу кК "мФц кк' в Оградненском районе, специалиста фи-лима ГАУ кк "мФц кк" в Отрадненском районе возможно в слrlае, если на
филиал ГАУ кк "мФц кк" в Отрадненском районе, решения и действия (без-
действие) которого обхмуются, возложена функция по предоставJIению соот-
ветствуюцей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года J'Ф 210_ФЗ ''Об
организации предостаыIения государственных и муниципальных услуг''.

5.2.10. требование у змвителя при предоставлении муниципмьной услу-ги документов или информации, отс}.тствие и (или) недостоверность которых
не ук:вывмись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предостаыlении муници-
пмьной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных подгryiктом 2.6.7.1пункта 2настоящегоАдминистративногорегламента.

5.3. Жа,rоба на решения и действия (бездействие) специалиста Отдела об-
разования подается змвителем в Отдел образования на им,r руководитепя.

5.4. В слrrае если обжалуются решениJt и действия (бЪiдействие) руково-
дителя Отдела образования, жапоба подается заместителю главы муницип{lль-
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ного образованиJI Оградненский район, координирующему рабоry Отдела обра-
зования. Жмобы на решения и (или) действия заместителя главы муниципаJIь-
ного образования Отрадненский район, координирующего рабоry Отдела обра-
зования, подается главе муниципального образования Оградненский район.

5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) специалиста филиала
ГАУ КК "МФЦ KKll в Оrрадненском районе подаются руководителю филиала
ГАУ КК "МФЦ КК" в Отрадненском районе. Жалобы на решения и действия
(бездействие) филиала ГАУ КК 'МФЦ КК" в Отрадненском районе подаются в

департамеItт информатизации и связи Краснодарского Kpzul, яйяющийся учре-
дителем филиала ГАУ КК 'МФЦ КК" в Отрадненском районе (далее - учреди-
тель филиала ГАУ КК "МФЦ КК" в Отрадненском районе) или должностному
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского крм.

5.6. Основанием дJи начаJIа процедуры досудебного (внесулебного) об-
жаJIованIrl является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумахном носителе, в электонной форме, в уполномоченный орган по рас-
смотрению жалобы,

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) Отдела образования,

специмиста Отдела образования, руководитеJIя Отдела образования, замести-
теля главы муниципtulьного образования Отралненский район, координир),ю-

щего рабоry Отдела образования, главу муниципального образования Отрад-
ненский район может быть направлена по почте, через филиа.rr ГАУ КК "МФЦ
КК' в Отрадненском районе, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сйта Отдела образо-
вания httрs://отрал-еду.рф/ru, официального сайта филиала ГАУ КК 'МФЦ КК"
в Отрадненском районе http://e-mfc.ru, федеральной государственной информа-

ционной системы "Единый портм государственных и муниципдlьных услуг
(функций)" либо Портала госудаРственных и муниципмьных услуг (функций)

Краснодарского крм, а также мохет быть принята при личном приеме заявите-

ля. Заявителю обеспечивается возможность направления жа.побы в соответ-

ствии со статьей l1.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг" с ис-
пользованием системы досудебного обжалования.

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) филиала ГАУ КК
"МФЦ КК" в Отрадненском районе, специшtиста филиа:Iа ГАУ КК "МФЦ КК'
в Отрадненском районе, руководителя филима ГАУ КК'МФЦ КК' в Оград-
ненском районе может быть направлена по почте, с использованием информа-

ционно-телекомМуникационной сети "Интернет", официальною сайта филиала
ГАУ КК "МФЦ КК" в Отрадненском районе htф://е-mfс.ru, федеральной госу-

дарственной информационной системы "Единый портал государственных и

"уп"цrпальr"r* услуг (функчий)", Портала государственных и м-униципальных

услуг (функций) Краснодарского Kparl, а также мохет быть приttята при личном
приеме зшIвителя.

5.9. Жалоба, поступившая в администрацию муниципа.JIьного образова-

ния Отрадненский район, подлежит регистрации не позднее следующего рабо-
чего дня со дня ее лосryппения.
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В случае подачи змвителем жалобы через филиал ГАУ КК ''МФЩ КК'' в
Отрадненском раЙоне, филиал гАу кК "мФц кк" в Отрадненском районеобеспечивает передачу жалобы в админисlрацию в порядке и сроки, которые
установJIены соглашением о взаимодействии между филишом гду кк ,мФц
кк" в Отрадненском районе и администрацией, но нё позднее следуоцего ра-бочего дня со дня посryпления жалобы.

5.10. Жалоба должна содержать:
5, 1 0. l. наименование органа, предоставляющего муниципzlльнуrо уалуry,

специаJIиста или должностного лица, предоставJIяющего муниципаJIьнуо услу-
ry, либо специалиста филиала ГАУ кк ,мФц кк" в Отрадненском районi, eio
руководителя, решения и действия (бездействие) которых обхалуются;

5.10.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наJIичии), сведениJr о ме-
сте хительства заrIвителя - физического лица либо наименование, сведения о
местонахождении зturвителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактною телефона, адрес (алреса) электронной почты (при наличии) и почто-
вый адрес. по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.10.3. сведения об обжалуемых решениях и деЙствиях (бездействии) ор-
гана, предоставляюцего муниципаJlьную услуry, специалиста или должностно-
го лица, предоставJIяющего муниципальную услугу, либо специ:rлиста филиала
ГАУ КК "МФЦ КК" в Оrрадненском районе, его руководителя;

5.10.4. доводы, на основании которых зшlвитель не согласен с решением и
действиеМ (бездействием) органа, предоставляющего муниципаJIьн).ю услуry,
специаJIиста или должностного лица, предостаыIяющего муниципальнrо услу-
ry, либо специалИста филиала ГАУ кк "мФц кк" в Отрадненском раЙоне, его
руководителя. Змвителем моryт быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводы змвитеjUI, либо их копии.

5.1 1, Жмоба, поступившм в, администрацию муниципального образова-
ния Оградненский район, Отдел образования, филиал ГАУ КК ''МФI] КК'' в
Отрадненском районе, учредителю филиала гАу кК "мФц кк" в Отраднен-
ском районе подJIежит рассмоцению в течение пятнадцати рабочих дней со
дIя ее регистрации, а в случае обж:Iлования отказа Отдела образования, филиа-
ла ГАУ КК "мФц кк" в Отрадненском районе в приеме документов у заявите-
ля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалова-
ния нарушения установJIенного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих
дней со дня ее регистрации.

5. l2. Основания для приостановления рассмотрения жмобы отсутствуют.
5.13. По результатам рассмоц)ения жалобы принимается одно из следу-

ющих решений:
5.i3.1. жа,rоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправJIения допущенных опечаток и ошибок в выданныi в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах. возврата заявителю де-
нежньж средств, взим:шие которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми аrгами Красно-
дарского Kparr, муниципаJIьными правовыми акгами;

5.13.2. в удовлетворении жалобы отказывается.
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_л. ,.rо, В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-ЛОttы признаков состава администрu.""по- прч"опфуrп"r"" 
"r" пр""туплениядолжностное лицо, специалист, наделенные oonrro"oorr"" по рассмоlрению

ffiоб, "".ч""лr,rтельно направляют имеюциеся 
"ur"pr-"i " органы прокура-

5.15. Не позднее дня, следдощего за днем принятия рсцения, указанно-го в подпункте 5.13. настоящего регламента, заяrиi"лю в письменной форме ипо желанию з:UIвителя в электронноЙ форме направляет"" лrоrr""роuu""",йответ о результатах рассмоц)ения жалобы.
5,15.I. В случае признаяия жалобы подлежащей удовлетворению в ответезаrвителю, указанном в цодпункте 5.13. пункта S ,rч"rо"цaaо Ддминистратив-

::::_ |...ru".nr;r. лается информация о действиях. осуцествляемых (hделомооразованиЯ либо филиалоМ гду кк ,мФц КК'' 
" 

ОrрЬЙЪп"пом районе, в це-лях незамедлительного устранения выявленньц нарушений Ilри оказании му-ниципальной услуги, а также приносятс" ,r""r"r"" за доставленные неудоб-ства и указывается информация о дапьнейших дейсrвиях,'которые необходимосовершить заявителю в целях получения муниципzшьной услчги.5.15.2. В случае признания жалобы. не подле;;;;;Й**""рению в от-вете заJIвителю, указанноМ в подпункте 5.1З. пункта S пuarЬ"щ"aо регламента,даются арryментированные разъяснения о причинах принятого решения, а так-же информация о порядке обжl
5. l 6. В сл1^lае 

"""" 
*-ё::Т]j 

ЛР'nНЯТОГО РеШеНИJl,

ствомсистемыдосудебногоiiщж#rJ**:#"Jт#хff ;iнжi:телекоммуникационной сети''инrернет'', ответ заявителю направляется по-средством системы досудебного обжаJIования.
5.17. Змвители имеют право обжа,rовать решения и действия (бездей-стви_е), принятые (осуществляемые).ga"l"" 

"бе;;;;;;;, ;;;ur-r"ro' Отде-ла образовапия, филиалом ГдУ кк ''МФЦ_кк;;ъ;;;;;;;i" рuйоrе, ".,"цr-алистом филима ГАУ КК 'МФЦ КК' 
" Оrрuдп"rr"'*i';;'Й" 

" 
ходе предо_

:l::_r** МУнИциПальноЙ услуги в суд, в порядке , 
"pon", у".urо"ленные за-конодательством Российской Федерации.

5.18. Змвители ,""ra прч"Ъ обратиться в Отдел образов анпя, фuлиалгАу кк "мФЦ КК'' в Отрадненспом райоп" ,u попуi""r*Ъформации и до-кументов, необходимых для обоснования и рассмотреншl каJIобы в письменной
форме по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной се-ти "Интернет", официального 

"аИrа 
йЁ* .Ър;;;; ;;;;i//оrрчд-"ду.рф/-,офичимьного сайта филима гАу кК ,мф-й;' ; or!i".".no" рuйо".http://e-mfc.ru. федерапьной государственной информационной системы"Единьй порт;ш государственных и муниципаJIьных услуг (функций)'', Портмагосударственных и муниципаJIьных услуг (функциИ) ЙрчЬпЬдчр.пого крм, атакже при личном приеме змвителя.

__'j]? Информацию о порядке подачи и рассмотрения жапобы змвителимогут полrlить на информационных стендах, располохенных в Отделе образо-

::}:,*:::Y:^I1I ч ]Y9ц rк" u о,рй""""*о" ;;;;;;,;" официальномсаите Отдела образования https ://отрад-еду,рф/ru, официальном сайте филиала
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гАу кк 'мФц КК" в Отрадненском районе http://e-mfc.ru, в федеральноЙ госу-
дарственной информационной системе ''Единый портаJI государственных и му-
ницип:IJIьных услуг (функций)'', на Порта;rе государственных и муниципальных
услуг (функций) Краснодарского kpа'r.

Исполняюций обязанности начаJlьника
отдела образования администрации
муниципмьIlою образования Отрадненский рйон Л.В.Пересада



Приложение No l

к административному регламенту
предоставления администрации
муниципального образования Отрадненский
район муниципальной услуги <Приём
заявлений, постановка на учёт и зачисление
детей в образовательные учреждения,
реtlлизующие основную образовательную
программу дошкольного образования
(летские сады)>

Форма
заявления о постановке на Учёт ребёнка дошкольного возраста, нуждающегося

в дошкольном обрiвоваЕии (в электронноЙ форме)

На официальном интернет портале администрации муниципаJIьного
образования
Сведения о родителе (законном представителе):

Фамилия*
Имя*
отчество
Тип документа, удостоверяющего личность
(паспорт)
Серия*
Номер*
Выдано*
.Щата выдачи*
Представитель интересов ребенЙlвыбраБ
нужное)
Согласие на обработку персональных данных*

Сведения о ребенке:

Фамилия*
Имя*
отчество
Дата рождения*
свидетельство о рождении
Серияr
Номер*
tJид зачисления (лервичное
зачисление! перевод)



Режим пребывания
Потребность в спецrалиЙфваr"ой.ругtпе
состоянию здоровья (без ограничений, не
учитывать)

по

Желаемые образовательные органrзаци, 1из
списка)
предполагаемые образовательные организации
(из списка)
Имею право на льготное зачисление

Согласие, что в случае не подтверждения
наличия льготы ребенок будет возвращен
очередь как не имеющий льготы

в

t lредлагать места в ближайших
образовательных организациях
лелаемful дата посryпления в
образовательную организацию

Способ 1:

Предпочтительный спосоЪiЙзи бе.гrеqон,
электронная почта)
l елефон{
Электронная почта

Способ 2:

Предпочтительный способ св"з. 1тепфоц

Телефон
Электронная почта*
Адрес:

населенный
ион населенного

ополнительная информация

2

индекс

-р9Iцон
!qйон

дункта
Улица
дом
строение
кваDтипа



Электронные
копии
документов
(сканирован
ные):

паспорт* (страницы 2-З,5-12 (заполненные), l4-15, 1GП)
свидетельство о регистрации одного из родителей по месту
пребывания в случае временной регистрации*
свидетельство о рождении ребёнка*, а в случае его замены
документы, подтверждающие факт замены (свидетельство об
установлении отцовства и другие документы)
документ, подтверждающий полцомочия законного
предсr ави lеля ребён ка*

документ, подтверждаощий пфво rаЪнеоrеред"ое лr,п-,
первоочередное определение ребенка в М{ОО (при его
наличии)'

* поля обязательные для заполнения

Образец
заполнения змвления о постановке на учёт ребёнка, нуждаюцегося в

дошкольном образовании(в электронной форме)

Сведения о родителе (законном представителе):

Сведения о ребенке:

Петрова
Анна

отчество Ивановна
Тип документа,
удостоверяющего личность

Серия*
123456

Выдано+ ОВ[ Отрадненского района Крiснодарского

20.10.2005
Представитель интересов
ебенка (выб

Родитель

согласие на об нальных данных*

Фамилия+ Петров
Имя*
отчество Сергеевич
,Щата рождения* 1 8,l0.20l5
Свидетельство о рождении
Серия* Iч-Аг
Номер* 457287

Фамилия*
Имя*

паспорт
0409

Номер+



вид зачисления (первичное
зачисление, перевод)

Перви чное за"исйЙiЙФевод -
выOирается только при вторичном
ОбРаЩении для изменения !ошкольной

ганизации
Режим пребывания Полный день
Потребность в
специализированной группе по
состоянию здоровья (без
qlрqничений, не учитывать

Не учитывать

Желаемые образой;;Й
9рцанизации (из списка

М!ОО Nl 3, 7

предполагаемыJ
образовательные организации (из

мдоо л! 2, 5

Имею право 
"u 

п"Йпо"
зачис"пение

DыOрать, если имеете лl,готч

Льготнм кате.ори" 1ЙбраЙБ
списка, если имеется

18. д.ти из мrогодеrн",х семей

L огласие! что в слччае не
подтверждения нatличия льготы
ребенок булет возврацен в
очередь как не имеющий льготы

отметить гало"*пй

предлчгаrь местаlБйайшй
образовательных организациях

Отметить гало"койlпри желаЙф

Ж"лаемм даrа пЪйl,плйи" в
ооразовательную организацию

0l .09.20l 7

Lпосоо l:

Пр"дпоr.u."пu"uйiййбiuй"
телефон, эл онная почта

Телефон

Телефон* 8(86]l)2624642
Электронная почта

LпосоЬ 2:

Предпочrител"н"йiпЙЙБяза
телефон, электронная почта

Электронная почта

У"едомляrь об эiйа* й отметить галочкой
8(86|)2624642

Электронная почта* tгоча@mаil.ru
индекс з 52290

Красн

1

сIIиска

il.ru



енский Dайон

район населенного

л. IОжная
l2

,Щополнительная информация В случае, если автоматический ввод
адреса невозможен мохно прописать его в

Электронные
копии
документов
(сканирован
ные):

паспорт* (страницы 2-3,5-12 (заполненные), l4-15, 161П
свидетельство о регистрации одного из родителей по месту

ывания в случае временной регистрации*
свидетельство о рождении ребёнка*, а в случае его заменьi
докумеяты, подтверждающие факт замены (свидетельство об

ении отцовства и другие докyменты
документ, подтверждающий полномочия заковного представителя
ребёнка*
документ, подтверждаlощий право на внеочередЕое или
определеIIие ребенка в МОО при его напичии

* поля обязательные для заполнения

Исполняющий обязанности начаJrьника
отдела образования администрации
муниципального образования Отрадненский район Л.В.Пересада

район
населенный пyнкт заQцlадная

улица
дом
строение
квартира



Приложение Nч 2

к админисlративному регламенту
IIредоставления администрации
муниципального образования Отрадненский
район муниципальной услуги <Приём
заявлений, постановка на учёт и зачисление
детей в обрщовательные учреждения,
реализующие основную образовательную
программу дошкольного образования
(летские сады)>

Форма заявления о предоставлении
места ребёнку в М[ОО

Руководителю М!ОО

(наименование организации)

(Ф.И.О. заявителя)

(алрес, телефон заявителя)

заявление

Прошу предоставить место в группе общеразвиваlощейl оздоровительной,
комбинированноЙ направленностИ (без ограниченнЫх возможностей злоровья)
муниципальной образовательной организации, реализующей программу
дошкольного образования

(Фамилия, имя, отчество, дата рождения)
состояшего на ччёте с

(дата постановки на учёт)
для определения в М,ЩОО Nэ

Посещает МДоо ЛЪ

(желаемая образовательная организация)

(указываетсЯ при переводе в другую образовательную организацию)
РегисT рационный номер заrIвления
Вид пьготы (при наличии)
!ополнительно (особые жизненные ситуации)

дА с обработкой персонаJlьных даIlных согласен (согласна).



дата подпись

Образец
заполнения заявления о предоставлении места ребёнку в Мдоо

заявление

Прошу предоставить место в группе общеразвивающей (оздоровительной,
комбинированной) направленности муниципальной образовательной
организации, реализующей программу дошкольного образования Петрову
Юрию Сергеевичу, l8,10.20l5 года рождения, состоящего на учёте с
15.01.20lб года (дата постановки на учёт) лля определения в М!ОО Nл 7, 3
(желаемая образовательная организация).

посещает Мдоо Лэ 15 (указывается при переводе в другую
образовательную организацию).
Регистрационный номер заявления 03000_33/l 50з555555
Вид льготы (при наличии): Многодетная семья.

.Щополнительно: Старший ребенок ходит в М.ЩОО Nэ 7.
(особые хизненные ситуации)

дА с обработкой персональных данных согласен (согласна).

Заведующей МДОО детский сад Ns 7
ст.Отрадной муниципального
образования Отрадненский район
о.И.Сидоровой
Петровой Анна Ивановны
ст,Отралная. ул. Южная, l2,
8(86]l)2624642

А. Петрова25 апреля 2017
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Форма уведомления
о предоставлении (об отказе в предоставлении)

места ребенку в М,щоо

Комиссия по рассмотрению заявлений граждан о предоставлении
мест в муниципальных образовательных организациях

при отделе образования администрации
муниципального образования

(отдел, район, округ)

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Уведомление

Ваше заявление о предоставлении места в муниципальной
образовательной организации для

(фамилия, имя, отчество ребёнка, дата, месяц, год рождения)
регистрационный номер
решением комиссии от

рассмотрено.
протокол Nч

Вам предоставлено место в группе

(указать направленность группы: общеразвивающей, оздоровительной,
комбинированной М.ЩОО No _).
Вам отказано в предоставлении места в муниципальной образовательной
организации на в связи с

(указать учебный год)

(указать причины)

Дата выдачи Председатель комиссии

(подпись) (инициалы, фамилия)

Внимание! Срок действия уведомления 30 календарных дней со дня выдачи
(т.е. в случае положительного ответа в течение 30 календарных дней заявитель
должен предъявить уведомление в образовательную организацию для
регистрации. В случае несвоевременного предъявления уведомления в

образовательнуtо организациIо место может быть предложено следующему по
очерели ребенку, а данное уведомление утрачивает свою силу)
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Образец
заполнения уведомления о предоставлении (об отказе в предоставлении)

места ребёнку в М{ОО

Межведомственная комиссия по комплектованию муницип:rльных
дошкольных образовательных учреждений муниципального

образования Отрадненский район

Петровой Анне Ивановне. iEy,]jЁi;""" 
отчество заявителя)

(дата подачи заявления)

Уведомление

Ваше заявление о предоставлении места в муниципальной
образовательной организации для Петрова Юрия Сергеевича, l8.10.2015 года
рождения (фамилия, имя, отчество ребёнка, дата, месяц, год рождения),
регис,трационный номер 0З000-33/1503555555 рассмотрено.

Решением комиссии от 5 июня 2017 года протокол N9 7 Вам предоставлено
место в группе общеразвивающей (указать направленность группы:
обцеразвивающей, оздоровительной, комбинированноиj мдоtl Л! 7 или Вам
отказано в предоставлеЕии места в М.ЩОО Ns 7 на 2017-2018 учебный год
(указать учебный год) в связи с отсутствием свободных мест (указать причины).

,Щата выдачи

председатель комиссии Иванов
(подпись)

Внимание! Срок действия уведомления 30 календарных дней со днявыдачи (т.е. в случае положительного ответа в течение З0 календарных дней
заlIвитель должен предъявить уведомление в образовательнуlо организацию для
регистрации. В случае несвоевременного предъявления уведомления в
образовательнуtо организацию место может бытi предложено следующему по
очереди ребенку, а данное уведомление утрачивает свою силу).

l4 июня 2017 года

А.А, Иванов
(инициалы, фамилия)

Исполняющий обязанности начаlьника
отдела образования администрации
муниципального образования Отрадненский район Л.В.Пересада


